GUIA RAPIDA PARA INICIAR UNA NOMINA

+-

FUNCION DEL SISTEMA.-

Célculo de némina de los empleados.

PASOS IMPORTANTES PARA EL ARRANQUE
El sistema hace los calculos en base a tablas. De esta manera cuando haya cambios en alguna tabla, solamente necesita
modificarla sin necesidad de solicitar una actualizacién o hablarle a Sierra. Por esto es muy importante que las tablas sean

bien revisadas y estar 100% seguros de que estan ingresadas correctamente.

ALTA DE TABLAS

Tablas de impuestos: Son muy importantes para el calculo del ISPT.
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Subsidio para el empleo: Es muy importante para el calculo del subsidio para el empleo.
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Vacaciones y aguinaldo: Son muy importantes para el calculo de vacaciones y aguinaldo.

Opcién

TP Y P pe— ale

Ingresar tabla de vacaciones

Tabla de vacaciones y aguinaldo

o Sisterna de Néering - ARa Tabla Vecaciomes

*

=8 =y
VACACIONES ¥ AGUINALDOD
ja | Wacoines Bguaraide Friea Vee
T I
[ B0 E
A
-
x

VACACIONES Y AGUINALDO

Tabla para aplicaciéon contable: Es muy importantes para la aplicaciéon contable (si tiene contabilidad).
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Conceptos: Percepciones y deducciones: Son muy importantes para el calculo de la némina.
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Definir percepciones sujetas a deduccién: Son muy importantes para el calculo de las deducciones.
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Parametros: UMA, UMl y salario minimo: Son muy importantes para el célculo del ISPT e infonauvit.
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Cualquier duda, comunicarse a Sistemas Sierra.
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GUIA RAPIDA PARA CALCULAR UNA NOMINA

+-

FUNCION DEL SISTEMA.-

Célculo de némina de los empleados.

Puede generar las ndéminas por clasificacion, departamento, puesto o grupo.
PASOS PARA CREAR UN NOMINA

Folio de pre-némina: Cada némina se identifica por un folio.
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Crear pre-némina: Aqui se hace el calculo de la ndmina. Se definen conceptos de ingreso y deducciones.

iy

Fur Fuste
036 ANALISTA DE SISTEMAS -
[ — Contcas | Uincd | Facior | lUniana

oot
v oot
TOTAL INGRESOHS pr 1] TOTAL DEDUCCIONES | £
G SIETd Agosio NETO A PAGAR 7.M.08

Ingresar LEelie_|

Ingresar: (Hay 3 opciones)
o Empleado

fo) |CDnsu|tarNu’mina Prototipo I

o) Consultar Reloj Checador I
Imprimir  pre-némina para
revisar.

Generar némina: Este proceso genera la ndmina, préstamos, ahorros, aplicacion contable y archivo de dispersion.
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b Archivo creade en:
P! C:\TrfBan\NominaTef\Bmx01052018.b¢
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Subir al banco archivo de dispersiéon: Este proceso deposita a los empleados el importe de su némina.

e Elarchivo TEF se crea en c:\TrfBan\Nomina\Nombre.text Nombre = Nombre asignado al archivo.

Archivo de transferencia creado...

Archivo creado en:
C\TrfBan\NominaTef\Brmx01052018.td

.

e  Subir al portal del banco el archivo de dispersion.

Timbrar némina: Este proceso es para informar al SAT de la ndbmina pagada.
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Enviar recibos de némina: Este proceso envia por correo electronico los recibos de némina a los empleados.
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Cualquier duda, comunicarse a Sistemas Sierra.
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