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EEssttee  ddooccuummeennttoo  ddeessccrriibbee  aassppeeccttooss  iimmppoorrttaanntteess  aa  ccoonnssiiddeerraarr  ppaarraa  llaa  CCoonnttaabbiilliiddaadd  EElleeccttrróónniiccaa..  
  PPaarraa  ccuummpplliirr  ccoonn  llaass  nnuueevvaass  ddiissppoossiicciioonneess  ddeell  SSAATT,,  ssee  iimmpplleemmeennttaarroonn  eenn  llaa  CCoonnttaabbiilliiddaadd  llooss  ssiigguuiieenntteess  ccaammbbiiooss  ppaarraa  ggeenneerraarr  llooss  

aarrcchhiivvooss  XXMMLL..  CCaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass,,  BBaallaannzzaa  ddee  ccoommpprroobbaacciióónn  yy  ppóólliizzaass  ccoonnttaabblleess..    
  SSee  mmooddiiffiiccóó  llaa  eessttrruuccttuurraa  ddee  llaa  BBaassee  ddee  DDaattooss  ppaarraa  aaggrreeggaarr  ccaammppooss  rreeqquueerriiddooss  ppoorr  eell  SSAATT  

  
  
11..  AAllttaa  ddee  CCaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass::    AAssiiggnnaarr  ccóóddiiggoo  aaggrruuppaaddoorr..  
  

  
  

  
  

  SSee  aaggrreeggóó  eenn  aallttaa  ddee  ccuueennttaass  ccoonnttaabblleess,,  ccóóddiiggoo  aaggrruuppaaddoorr  
ddee  aaccuueerrddoo  aa  ccaattáállooggoo  ddee  SSAATT..  

  CCoonn  cclliicc  ddeerreecchhoo  ppuueeddee  ccoonnssuullttaarr  eell  ccaattáállooggoo  ddee  ccóóddiiggooss  
aaggrruuppaaddoorreess  ddeell  SSAATT,,  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr..    EEssttee  ccaammppoo  eess  
rreeqquueerriiddoo  ppoorr  eell  SSAATT  ccuuaannddoo  ssee  eennvvííee  eell  XXMMLL..  

  TTiieennee  ooppcciióónn  ddee  ggrraabbaarr  eell  mmiissmmoo  ccóóddiiggoo  aaggrruuppaaddoorr  ddeell  SSAATT  aa  
ttooddooss  llooss  nniivveelleess  iinnffeerriioorreess,,  aassíí  eevviittaarr  hhaacceerrlloo  uunnoo  ppoorr  uunnoo..  

  TTiieennee  ooppcciióónn  ddee  iimmpprriimmiirr  eell  ccaattáállooggoo  ddee  ccóóddiiggooss  aaggrruuppaaddoorreess  
ddeell  SSAATT..    NNoottaa::  SSee  ccrreeaa    aauuttoommááttiiccaammeennttee  ccoonn  eessttaa  
aaccttuuaalliizzaacciióónn..  
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2. Alta de tipos de póliza:  Asignar clasificación y tipo de transacción. 
 

     
  

  
  

  SSee  aaggrreeggóó  eenn  aallttaa  ddee  ttiippooss  ddee  ppóólliizzaa,,  ccllaassiiffiiccaacciióónn  rreeqquueerriiddaa  
ppoorr  eell  SSAATT..  

oo  SSee  ccllaassiiffiiccaa  eenn  33  ttiippooss..    PPuueeddee  ccoonnssuullttaarr  llooss  ttiippooss  ddee  
ppóólliizzaa  ee  iimmpprriimmiirrllooss..  

  SSee  aaggrreeggóó    eenn  aallttaa  ddee  ttiippooss  ddee  ppóólliizzaa,,  TTiippoo  ddee  ttrraannssaacccciióónn  
rreeqquueerriiddaa  ppoorr  eell  SSAATT..  

oo  SSee  ccllaassiiffiiccaa  eenn  44  ttiippooss..    PPuueeddee  ccoonnssuullttaarr  llooss  ttiippooss  ddee  
ppóólliizzaa  ee  iimmpprriimmiirrllooss..  

  

  
  

 
3. Alta de Bancos:  Asignar Clave de banco SAT y Cuenta Bancaria del emisor. 
 

  
  

  SSee  aaggrreeggaarroonn  ccaammppooss  rreeqquueerriiddoo  ppoorr  eell  SSAATT  ppaarraa  ttrraannssffeerreenncciiaa  
ddee  ffoonnddooss,,  eenn  aallttaa  ddee  pprroovveeeeddoorreess::  

oo  BBaannccoo  SSAATT,,  yy  
oo  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa..  

  

 
4. Alta de Proveedores:  Asignar Banco SAT y Cuenta bancaria para transferencias. 
 
 

  
  

  SSee  aaggrreeggaarroonn  ccaammppooss  rreeqquueerriiddoo  ppoorr  eell  SSAATT  ppaarraa  ttrraannssffeerreenncciiaa  
ddee  ffoonnddooss,,  eenn  aallttaa  ddee  pprroovveeeeddoorreess::  

oo  BBaannccoo  SSAATT,,  yy  
oo  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa..  
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5. Modificar pólizas:  Asignar Folio Fiscal UUID a pólizas de compra y facturación. 
 Con la nueva versión de Facturación, la asignación del folio fiscal es automática. 
 En la nueva versión de Compras, le permite consultar las comprobantes fiscales para insertar el UUID.  El sistema valida que 

el importe del UUID sea igual al de la póliza. 
 
 

 
  

  SSee  aaggrreeggaarroonn  ccaammppooss  rreeqquueerriiddooss  ppoorr  eell  SSAATT  eenn  ooppcciióónn    
mmooddiiffiiccaarr  ppóólliizzaass..  

  CCaammppooss  rreeqquueerriiddooss  eenn  ttiippoo  ddee  ttrraannssaacccciióónn::  
oo  PPóólliizzaa  CChheeqquuee  

  BBaannccoo  oorriiggeenn  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  oorriiggeenn  
  RRffcc  ddeell  bbeenneeffiicciiaarriioo  
  NNoommbbrree  ddeell  BBeenneeffiicciiaarriioo  

oo  PPóólliizzaa  ddee  TTrraannssffeerreenncciiaa  
  BBaannccoo  oorriiggeenn  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  oorriiggeenn  
  BBaannccoo  ddeessttiinnoo  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  ddeessttiinnoo  
  RRffcc  ddeell  bbeenneeffiicciiaarriioo  
  NNoommbbrree  ddeell  BBeenneeffiicciiaarriioo  

oo  PPóólliizzaa  ddee  CCoommpprroobbaannttee  
  UUuuiidd  

oo  OOttrrooss  
oo  NNoo  ssee  rreeqquuiieerree  

 
  CCoonn  cclliicc  ddeerreecchhoo  eenn  ccaammppoo  ddee  FFoolliioo  FFiissccaall  UUUUIIDD,,  eell  ssiisstteemmaa    

eexxhhiibbee  ttooddooss  llooss  ccoommpprroobbaanntteess  ffiissccaalleess  ddiiggiittaalleess  ((XXMMLL))..  
  DDeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  ddooccuummeennttoo  ee  iinnsseerrttaarr..  
  PPaarraa  eexxhhiibbiirr  llooss  ddooccuummeennttooss  XXMMLL,,  ddeebbeenn  eessttaarr  eenn  llaa  ccaarrppeettaa::  

oo  VVeennttaass::          \\SSiieerrrraaDDooccss\\FFEE\\VVeennttaass\\CCffdd\\22001144\\  
oo  CCoommpprraass::    \\SSiieerrrraaDDooccss\\FFEE\\CCoommpprraass\\CCffdd\\22001144\\  

 
ALTA DE POLIZAS 
 

  
  

  SSee  aaggrreeggaarroonn  ccaammppooss  rreeqquueerriiddooss  ppooss  eell  SSAATT..  
  CCaammppooss  rreeqquueerriiddooss  ppoorr  ttiippoo  ddee  ttrraannssaacccciióónn::  

oo  PPóólliizzaa  CChheeqquuee  
  BBaannccoo  oorriiggeenn  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  oorriiggeenn  
  RRffcc  ddeell  bbeenneeffiicciiaarriioo  
  NNoommbbrree  ddeell  BBeenneeffiicciiaarriioo  

oo  PPóólliizzaa  ddee  TTrraannssffeerreenncciiaa  
  BBaannccoo  oorriiggeenn  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  oorriiggeenn  
  BBaannccoo  ddeessttiinnoo  
  CCuueennttaa  bbaannccaarriiaa  ddeessttiinnoo  
  RRffcc  ddeell  bbeenneeffiicciiaarriioo  
  NNoommbbrree  ddeell  BBeenneeffiicciiaarriioo  

oo  PPóólliizzaa  ddee  CCoommpprroobbaannttee  
  UUuuiidd  

oo  OOttrrooss  
  NNoo  ssee  rreeqquuiieerree  

 



 

IINNSSTTRRUUCCTTIIVVOO  
CCOONNTTAABBIILLIIDDAADD  EELLEECCTTRROONNIICCAA 

  

 

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx      4 

GENERAR DOCUMENTOS XML PARA ENVIAR AL SAT 

 

  
  

  SSee  aaggrreeggóó  aall  mmeennúú,,  llaass  ooppcciioonneess  ggeenneerraarr  aarrcchhiivvoo  XXMMLL  ddee::  
CCaattáállooggoo,,  BBaallaannzzaa  yy  PPóólliizzaass..  

  

 
 Catálogo de cuentas 
 

  
  

  CCaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass..  
oo  SSee  aaggrreeggaa  ooppcciióónn  ddee  ccrreeaarr  aarrcchhiivvoo  XXMMLL  
oo  IInnddiiccaarr  eell  nnoommbbrree  ddeell  aarrcchhiivvoo  XXMMLL..      

EEll  ssiisstteemmaa  ccoonnssttrruuyyee  ccoommoo  ssuuggeerreenncciiaa  ddee  nnoommbbrree::  
CCaattaallooggoo__RRffccEEmmpprreessaa__mmmmaaaaaaaa  
NNoottaa::    SSee  ggrraabbaa  eenn  CC::\\SSiieerrrraaDDooccss\\CCEE\\22001144\\CCaattaallooggoo  
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 Balanza 
 

    BBaallaannzzaa..  
oo  SSee  aaggrreeggaa  ooppcciióónn  ddee  ccrreeaarr  aarrcchhiivvoo  XXMMLL  
oo  IInnddiiccaarr  eell  nnoommbbrree  ddeell  aarrcchhiivvoo  XXMMLL..      

EEll  ssiisstteemmaa  ccoonnssttrruuyyee  ccoommoo  ssuuggeerreenncciiaa  ddee  nnoommbbrree::  
BBaallaannzzaa__RRffccEEmmpprreessaa__mmmmaaaaaaaa  
NNoottaa::    SSee  ggrraabbaa  eenn  CC::\\SSiieerrrraaDDooccss\\CCEE\\22001144\\BBaallaannzzaa  

  

        

 
 Pólizas 
 

    PPóólliizzaass..  
oo  SSee  aaggrreeggaa  ooppcciióónn  ddee  ccrreeaarr  aarrcchhiivvoo  XXMMLL  
oo  IInnddiiccaarr  eell  nnoommbbrree  ddeell  aarrcchhiivvoo  XXMMLL..      

EEll  ssiisstteemmaa  ccoonnssttrruuyyee  ccoommoo  ssuuggeerreenncciiaa  ddee  nnoommbbrree::  
PPoolliizzaass__RRffccEEmmpprreessaa__mmmmaaaaaaaa  
NNoottaa::    SSee  ggrraabbaa  eenn  CC::\\SSiieerrrraaDDooccss\\CCEE\\22001144\\PPoolliizzaass  

  

       
 

oo  SSee  aaggrreeggaa  ooppcciióónn  ddee  rreevviissaarr  ffaaccttuurraass  yy  aaccttuuaalliizzaarr  
FFoolliioo  ffiissccaall  UUuuiidd__CCffddii  eenn  ssuu  ppóólliizzaa  ddee  ccoonnttaabbllee..  

  
  
CCuuaallqquuiieerr  dduuddaa,,  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa……  


