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IINNTTRROODDUUCCCCIIÓÓNN  
 

 
 
 

 

GGrraacciiaass  ppoorr  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  !!!!..  QQuueerreemmooss  ccoonnffiirrmmaarrllee  qquuee  sseerráánn  ggrraannddeess  llooss  
bbeenneeffiicciiooss  eeccoonnóómmiiccooss  yy  llaa  ssaattiissffaacccciióónn  pprrooffeessiioonnaall  qquuee  uusstteedd  oobbtteennddrráá  aall  mmaanneejjaarrllooss..    EEll  ssiisstteemmaa    
SSiieerrrraa,,  eess  uunn  pprroodduuccttoo  aall  qquuee  hheemmooss  ddeeddiiccaaddoo  aaññooss  ddee  ttrraabbaajjoo  ee  iinnvveessttiiggaacciióónn  yy  qquuee  aaccttuuaallmmeennttee  
ooppeerraa  eenn  mmuucchhooss  eessttaabblleecciimmiieennttooss;;  ooffrreecciieennddoo  mmaaggnnííffiiccooss  rreessuullttaaddooss  aa  llooss  eemmpprreessaarriiooss  ddee  llaa  
iinndduussttrriiaa  ggaassttrroonnóómmiiccaa..  
YY  lloo  mmááss  iimmppoorrttaannttee  eess  qquuee,,  ssuu  iinnvveerrssiióónn  llaa  rreeccuuppeerraa  eenn  mmeennooss  ddee  uunn  aaññoo..  

 

EEll  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  hheerrrraammiieennttaa  ddee  ttrraabbaajjoo  qquuee  eexxiissttee  aaccttuuaallmmeennttee  ppaarraa  rreedduucciirr  ffuuggaass,,  mmeerrmmaass  yy  
ccoossttooss,,  aall  mmiissmmoo  ttiieemmppoo  qquuee  iinnccrreemmeennttaa  vveennttaass  yy  uuttiilliiddaaddeess;;  ssiinn  eemmbbaarrggoo  eess  mméérriittoo  pprrooppiioo  ddee  ssuu  aaddmmiinniissttrraacciióónn  
aa  ttrraavvééss  ddee  ssuu  aaggrreessiivviiddaadd  eenn  llaa  ttoommaa  ddee  ddeecciissiioonneess,,  llaa  qquuee  llooggrree  llooss  rreessuullttaaddooss  qquuee  pprreetteennddee  eenn  ttiieemmppoo  yy  
pprroodduuccttiivviiddaadd..  
AAccttuuaallmmeennttee  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  eess  llaa  mmeejjoorr  ooppcciióónn  eenn  ssiisstteemmaass  ddee  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa,,  llaa  mmááss  sseenncciillllaa  ddee  ooppeerraarr,,  llaa  
mmááss  ccoonnffiiaabbllee,,  llaa  mmááss  eeccoonnóómmiiccaa  yy  llaa  mmááss  ccoommpplleettaa..    LLaa  ddiiffeerreenncciiaa  ddee  nnuueessttrroo  ssiisstteemmaa  ccoonn  oottrrooss  pprroodduuccttooss  eess  
qquuee  SSiieerrrraa  iinntteeggrraa  llaass  ttrreess  ggrraannddeess  áárreeaass  ddee  ccoonnttrrooll  ddee  eessttee  ttiippoo  ddee  nneeggoocciiooss  qquuee  ssoonn::    VVeennttaass  yy  aauuddiittoorriiaa  ddee  
iinnggrreessooss,,  ooppeerraacciióónn  yy  aaddmmiinniissttrraacciióónn..  
 

TTrreess  ffuunncciioonneess  eesseenncciiaalleess  ddeell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  qquuee  ddaann  rreessuullttaaddooss  iinnmmeeddiiaattooss  ssoonn::  
11..  EEnn  eell  mmiissmmoo  mmoommeennttoo  eenn  qquuee  ssee  rreeggiissttrraann  llaass  ccoommpprraass,,  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  iinnffoorrmmaa  qquuee  llaa  eemmpprreessaa  vvaa  aa  

eemmppeezzaarr  aa  ppeerrddeerr  ddiinneerroo  ddeebbiiddoo  aa  llooss  iinnccrreemmeennttooss  eenn  pprreecciiooss..    EEll  ssiisstteemmaa  ddeetteeccttaa  ttooddaass  llaass  rreecceettaass  
qquuee  ssee  eennccuueennttrraann  aarrrriibbaa  ddee  ssuu  mmaarrggeenn  ddee  ccoossttoo  iiddeeaall..    NNoorrmmaallmmeennttee  eell  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ccoonnttaabbiilliiddaadd  
iinnffoorrmmaa  qquuee  yyaa  ssee  ppeerrddiióó  ddiinneerroo  aall  pprreesseennttaarr  eessttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss  ee  iinnddiiccaarr  qquuee  eell  ccoossttoo  tteerrmmiinnóó  aallttoo..  

22..  EEll  ssiisstteemmaa  vveerriiffiiccaa  qquuee  llooss  iinnggrreessooss  sseeaann  aaccoorrddeess  aa  llaass  ssaalliiddaass  ddee  iinnvveennttaarriiooss..    DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  
ddeetteerrmmiinnaann  llaass  ffuuggaass  eenn  eell  mmoommeennttoo  yy  ssee  eevviittaann..  

33..  LLaa  vveelloocciiddaadd  ddee  sseerrvviicciioo  ssee  iinnccrreemmeennttaa  ccoonn  llaa  uuttiilliizzaacciióónn  ddee  iimmpprreessoorraass  rreemmoottaass  eenn  ccoocciinnaass  yy  bbaarrrraass,,  yyaa  
qquuee  eell  mmeesseerroo  nnoo  ttiieennee  qquuee  lllleevvaarr  llaass  ccoommaannddaass  yy  ppeerrmmaanneeccee  mmááss  ttiieemmppoo  jjuunnttoo  aall  cclliieennttee  ooffrreecciiéénnddoollee  
mmeejjoorr  sseerrvviicciioo  ee  iinnccrreemmeennttaannddoo  llaass  vveennttaass..  

  
LLaa  iinndduussttrriiaa  ddee  aalliimmeennttooss  yy  bbeebbiiddaass  ssee  hhaa  ccaarraacctteerriizzaaddoo  ppoorr  tteenneerr  aallttaass  ffuuggaass  yy  mmeerrmmaass,,  ccaarreenncciiaa  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn  yy  ffaallttaa  ddee  ccoonnttrrooll..    EEssttoo  eess  eenntteennddiibbllee  ppoorr  eell  ccoommpplleejjoo  pprroocceessoo  ddee  ttrraannssffoorrmmaacciióónn  ddee  iinnggrreeddiieenntteess  
aa  ppllaattiillllooss  yy  bbeebbiiddaass..    AAnntteerriioorrmmeennttee  llooss  rreessttaauurraanntteess  yy  bbaarreess  ooppeerraabbaann  ccoonn  mmáárrggeenneess  ddee  ccoossttoo  mmááss  bbaajjooss  yy  nnoo  
hhaabbííaa  ccoommppeetteenncciiaa,,  lloo  ccuuaall  ppeerrmmiittííaa  ooppeerraarr  ccoonn  ffuuggaass  yy  aauunn  tteenneerr  uuttiilliiddaaddeess..  AAccttuuaallmmeennttee  llooss  mmáárrggeenneess  ddee  ccoossttoo  
hhaann  aauummeennttaaddoo  ddeebbiiddoo  aa  llaa  gglloobbaalliizzaacciióónn  ddee  llooss  mmeerrccaaddooss  yy  aall  aauummeennttoo  ddee  llaa  ccoommppeetteenncciiaa  nnaacciioonnaall  ee  
iinntteerrnnaacciioonnaall,,  ppoorr  lloo  ccuuaall  eell  mmaanneejjoo  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  yy  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ccoossttooss  jjuueeggaann  uunn  ppaappeell  ffuunnddaammeennttaall;;  yy  
ssiinn  ssiisstteemmaass  ccoommppuuttaarriizzaaddooss  ccoommoo  SSiieerrrraa  eess  mmuuyy  ddiiffíícciill  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  llooss  nneeggoocciiooss..  
  
NNooss  ccoommppllaaccee  eell  ttrraabbaajjaarr  ccoonn  ggeennttee  pprrooffeessiioonnaall  ccoommoo  uusstteeddeess,,  yyaa  qquuee  aall  iinntteerreessaarrssee  eenn  eell  ssiisstteemmaa  SSiieerrrraa  nnooss  
mmaanniiffiieessttaann  ssuu  iinntteerrééss  ddee  tteenneerr  eell  ccoonnttrrooll  ddee  ssuu  nneeggoocciioo  yy  mmaanntteenneerr  uunn  ccrreecciimmiieennttoo  ffiirrmmee  yy  ccoonn  cceerrttiidduummbbrree..      
  
EEll  pprreesseennttee  mmaannuuaall,,  pprreesseennttaa  ddee  uunnaa  mmaanneerraa  sseenncciillllaa  yy  ggrrááffiiccaa  llaa  ooppeerraacciióónn  ddeell  ssiisstteemmaa..    SSii  uusstteedd  ttiieennee  aallgguunnaa  
dduuddaa,,  ccoommuunnííqquueessee  aall  ddeeppaarrttaammeennttoo  ddee  ssiisstteemmaass..  
  
  
SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa  SS..AA..  ddee  CC..VV..  
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      PPUUNNTTOO  DDEE  VVEENNTTAA  SSIIEERRRRAA    
  

  
  
PPRROOYYEECCTTOOSS  
  

CCoonnssttaa  ddee  33  pprrooyyeeccttooss  pprriinncciippaalleess..  
  
PPUUNNTTOO  DDEE  VVEENNTTAA  

  

  EEssttee  pprrooyyeeccttoo,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  oorrddeennaarr  yy  ccoobbrraarr  eenn  llaass  tteerrmmiinnaalleess  ppooss;;  aassíí  ccoommoo  
eell  eennvvííoo  ddee  ccoommaannddaass  aa  ccoocciinnaass  yy  bbaarrrraass..  

  EEss  ooppeerraaddoo  ppoorr  mmeesseerrooss,,  ccaajjeerrooss  yy  ggeerreenntteess..  
  

  CCOONNFFIIGGUURRAARR  TTEERRMMIINNAALL  PPOOSS  

oo  CCrreeaarr  aacccceessoo  ddiirreeccttoo      ee  iiddeennttiiffiiccaarr  llaa  tteerrmmiinnaall  ((EEjjeemmpplloo::  PPOOSS  0055))  
                                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\PPoossPPddvv..eexxee  

oo  MMooddiiffiiccaarr  pprrooppiieeddaadd  ddeell  aacccceessoo  ddiirreeccttoo  ((AAggrreeggaarr  PPooss  ee  IInnssttaanncciiaa))  
                                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\PPoossPPddvv..eexxee  0055  SSeerrvviiddoorr\\SSqqllEExxpprreess  

  
MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  PPOOSS  

  

  EEssttee  pprrooyyeeccttoo,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aallttaass,,  bbaajjaass  yy  mmooddiiffiiccaacciioonneess  aa  llaa  BBaassee  ddee  DDaattooss..    
AAqquuíí  ssee  ddeeffiinnee  llaa  mmaanneerraa  ddee  ooppeerraarr  ddeell  ssiisstteemmaa  ddee  PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa..  

  DDeebbee  sseerr  ooppeerraaddoo  ppoorr  ppeerrssoonnaall  aaddmmiinniissttrraattiivvoo  aauuttoorriizzaaddoo..  
  PPuueeddee  aacccceeddeerr  ddeessddee  ccuuaallqquuiieerr  ccoommppuuttaaddoorraa  ccoonneeccttaaddaa    aa  llaa  rreedd..  
  CCOONNFFIIGGUURRAARR  MMAANNTTEENNIIMMIIEENNTTOO  

oo  CCrreeaarr  aacccceessoo  ddiirreeccttoo      ee  iiddeennttiiffiiccaarr  SSeerrvviiddoorr  ((EEjjeemmpplloo::  SSeerrvviiddoorr  PPOOSS))  
                                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\SSiieePPddvv..eexxee  

oo  MMooddiiffiiccaarr  pprrooppiieeddaadd  ddeell  aacccceessoo  ddiirreeccttoo  ((AAggrreeggaarr  LLiicceenncciiaa  ee  IInnssttaanncciiaa))  
                                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\SSiieePPddvv..eexxee  000000999999  SSeerrvviiddoorr\\SSqqllEExxpprreess  

  
SSEERRVVIIDDOORR  PPOOSS  

  

  EEssttee  pprrooyyeeccttoo,,  aauuttoorriizzaa  eell  aacccceessoo  ddee  llooss  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa  aa  LLaa  BBaassee  ddee  DDaattooss..    
SSiinn  eessttee  pprrooyyeeccttoo  nnoo  ppuueeddeenn  ooppeerraarr  llooss  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa..  

  VVeerriiffiiccaa  qquuee  llaa  lliicceenncciiaa  eessttéé  aauuttoorriizzaaddaa..  
  CCoonnttrroollaa  eell  pprroocceessoo  ddee  cciieerrrree  ddiiaarriioo  aauuttoommááttiiccoo..  
  

  CCOONNFFIIGGUURRAARR  SSEERRVVIIDDOORR  

oo  CCrreeaarr  aacccceessoo  ddiirreeccttoo      ee  iiddeennttiiffiiccaarr  SSeerrvviiddoorr  ((EEjjeemm::  SSeerrvviiddoorr  PPOOSS))  
                                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\SSvvrrPPddvv..eexxee  

oo  MMooddiiffiiccaarr  pprrooppiieeddaadd  ddeell  aacccceessoo  ddiirreeccttoo  ((AAggrreeggaarr  LLiicceenncciiaa  ee  IInnssttaanncciiaa))  
                CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\SSvvrrPPddvv..eexxee  000000999999  SSeerrvviiddoorr\\SSqqllEExxpprreess  

  
EESSTTRRUUCCTTUURRAA  DDEELL  PPLLUU  
PPLLUU..  ––  EEss  eell  pprroodduuccttoo  oo  rreecceettaa  qquuee  ssee  vveennddee,,  yy  ttiieennee  llaa  ssiigguuiieennttee  eessttrruuccttuurraa  ddee  55  ddííggiittooss..  

  1              SSee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  SSuuppeerrCCaatteeggoorrííaass  ((11--88  yy  99  ppaarraa  ppaaggooss))..      EEjjeemmpplloo  LLiiccoorreess..  
  2              SSee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  CCaatteeggoorrííaass                        ((11--99))..                                                      EEjjeemmpplloo  WWhhiisskkeeyyss..  
  3              SSee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  SSuubbCCaatteeggoorrííaass          ((11--99))..                                                      EEjjeemmpplloo  BBuucchhaannnnaannss  
  4 y 5 SSee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  PPlluu  ddee  vveennttaa                  ((0011--9999))..                                              EEjjeemmpplloo  BBuucchhaannnnaannss  ccoonn  aagguuaa  mmiinneerraall  
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OOPPEERRAACCIIOONN    

  DDeessccrriippcciióónn  ddee  llooss  33  pprroocceessooss  mmááss  ccoommuunneess::  
oo  OOrrddeennaarr::  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa,,  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  oorrddeennaarr  yy  EEnnvviiaarr..  
oo  IImmpprriimmiirr  ccuueennttaa::  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa,,  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa,,  ee  IImmpprriimmiirr..  
oo  CCoobbrraarr  ccuueennttaa::  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa,,  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa,,  TToottaall,,  SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo,,  ee  IInnggrreessaarr  IImmppoorrttee..  

  

                                                    
  

  EEnnttrraarr  aall  ssiisstteemmaa..  CClliicc  eenn  iiccoonnoo..  
  

 
OORRDDEENNAARR  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  aacccceessoo  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  VVeerrssiióónn  ddeell  ssooffttwwaarree..  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa,,  hhuueellllaa,,  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  

      

CClliicc  eenn    ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  rreeggiissttrroo  ddee  eennttrraaddaa..  

    DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  qquuee  ddéé  
ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  aattrriibbuuttooss,,  eenn  
eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ..  
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  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  PPeerrssoonnaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass      yy  ..  
  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  NNoottaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass    ..  
  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  IInnggrreessaarr  oorrddeenn..  EEjjeemm::      ..  

  
  

    
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  SSee  eennvvííaa  ccoommaannddaa  aall  cceennttrroo  ddee  ccoonnssuummoo  ddee  
aaccuueerrddoo  aall  eennrruuttaammiieennttoo  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  
mmeesseerroo,,  CCuueennttaa,,  VVeecceess  oorrddeennaaddoo  aa  eessttaa  ccuueennttaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  HHoorraa,,  FFeecchhaa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  
rreemmoottoo  yy  PPlluuss  oorrddeennaaddooss..  

  

 
 
IIMMPPRRIIMMIIRR  CCUUEENNTTAA  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  aacccceessoo  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  VVeerrssiióónn  ddeell  
ssooffttwwaarree..  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  
ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ;;  oo  cclliicc  eenn  
ccuueennttaa..  
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  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

    

 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  
mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall    yy  mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa    
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CCOOBBRRAARR  CCUUEENNTTAA  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  aacccceessoo  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  VVeerrssiióónn  ddeell  
ssooffttwwaarree..  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ;;  oo  cclliicc  
eenn  ccuueennttaa..  

  
  

 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

    
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  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

    
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  

NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa    
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DDOOCCUUMMEENNTTAACCIIOONN  
 
AACCCCEESSOO  
  
EEssttaa  ffoorrmmaa  ppeerrmmiittee  aall  aacccceessoo  aa  ppeerrssoonnaall  aauuttoorriizzaaddoo..    TTaammbbiiéénn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  SSaalliirr  ddeell  ssiisstteemmaa  oo  mmiinniimmiizzaarr..  
 
IInnggrreessaarr  aall  ssiisstteemmaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  aacccceessoo  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  VVeerrssiióónn  ddeell  
ssooffttwwaarree..  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  
  

  CClliicc  eenn  ,,  eexxhhiibbee  
  

  
 
MMiinniimmiizzaarr  
 

 
  MMiinniimmiizzaa  llaa  ppaannttaallllaa  eenn    ..    

NNoottaa::  RReeqquuiieerree  UUssuuaarriioo  yy  ccoonnttrraasseeññaa..  

  PPaarraa  mmaaxxiimmiizzaarr  cclliicc  eenn    ..  
  

 
CCeerrrraarr  aapplliiccaacciióónn  
 

 

IInnggrreessaarr    nnúúmmeerroo  ddee  uussuuaarriioo 

 

IInnggrreessaarr    ccoonnttrraasseeññaa 

 

MMeennssaajjee  ddee  ssaalliiddaa 
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IInnffoorrmmaacciióónn  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa  
 

  

  EExxhhiibbee  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa;;  TTeellééffoonnoo  
ddee  ssuuss  ooffiicciinnaass,,  ppáággiinnaa  WWeebb  yy  ccoorrrreeoo  ddee  vveennttaass..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  iimmpprriimmiirr  iinnffoorrmmaacciióónn  
  
  

  

  SSee  iimmpprriimmee  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa;;  
TTeellééffoonnoo  ddee  ssuuss  ooffiicciinnaass,,  ppáággiinnaa  WWeebb  yy  ccoorrrreeoo  ddee  
vveennttaass  
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IInnggrreessaarr  aarrqquueeoo  ddee  ccaajjeerroo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  iinnggrreessaarr::  EEffeeccttiivvoo  ppeessooss,,  
EEffeeccttiivvoo  ddóóllaarreess,,  DDooccuummeennttooss,,  yy  EEnnttrraaddaass  yy  SSaalliiddaass  
ddee  eeffeeccttiivvoo..  

  PPaarraa  iinnggrreessaarr  eeffeeccttiivvoo::  
oo  CClliicc  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr  ddeennoommiinnaacciióónn..  
oo  IInnggrreessaarr  ccoonn  tteeccllaaddoo  llaa  ccaannttiiddaadd  yy  EEnntteerr..  

  PPaarraa  iinnggrreessaarr  ddooccuummeennttooss::  
oo  CClliicc  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr  ddooccuummeennttoo..  
oo  IInnggrreessaarr  ccoonn  tteeccllaaddoo  ccaannttiiddaadd  yy  EEnntteerr..  
oo  IInnggrreessaarr  ccoonn  tteeccllaaddoo  iimmppoorrttee  yy  EEnntteerr..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  iinnggrreessaarr  eell  aarrqquueeoo  ddee  ccaajjaa  ddeebbee  
iinnddiiccaarr  ssuu  nnúúmmeerroo  ddee  ttaarrjjeettaa  yy  ccoonnttrraasseeññaa..  
OOppcciioonnaallmmeennttee  ppuueeddee  hhaacceerrlloo  eenn  FFiinn  ddee  TTuurrnnoo..  
  

  CClliicc  eenn      y  ..  
  

  
 

 
 

 
 
SSaalliirr  
 

  
 

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  AArrqquueeoo  ddee  ccaajjeerroo..  
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CCUUEENNTTAA  
 

 
  

 EExxhhiibbee  llaass  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass  qquuee  ttiieennee  ppeennddiieenntteess  ddee  ppaaggaarr..   
 SSeelleecccciioonnee  llaa  ccuueennttaa  oo  iinnggrreessee  uunnaa  ccuueennttaa.. 
 TTiieennee  llaass  ssiigguuiieenntteess  ooppcciioonneess:: 
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FFiinn  ddee  ttuurrnnoo  
 

 

 
 

CClliicc  eenn      ppaarraa  ssaalliirr..  
  

  
  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ccoonn  llaa  hhoorraa  ddee  eennttrraaddaa,,  ssaalliiddaa  yy  ttiieemmppoo  
ttrraabbaajjaaddoo  

 
 

SSii  eell  eemmpplleeaaddoo  ccoobbrróó  ccuueennttaass  

 

SSii  eell  eemmpplleeaaddoo  nnoo  ccoobbrróó  ccuueennttaass  
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  NNoottaa::    NNoo  ssee  ppeerrmmiittee  ddaarr  ssaalliiddaa  ssii  ttiieennee  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  
 
 

 
 
OOccuullttaarr  tteeccllaaddoo  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
  

 

 OOccuullttaa  tteeccllaaddoo  yy  eexxhhiibbee  mmááss  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  llaa  
ccuueennttaa.. 

o CCuueennttaa,, 
o HHoorraa  eenn  qquuee  ssee  aabbrriióó,, 
o MMiinnuuttooss  ttrraannssccuurrrriiddooss,, 
o NNoommbbrree  ddee  llaa  ccuueennttaa  ((ssii  ssee  ppeerrssoonnaalliizzaa)),, 
o TTeerrmmiinnaall  ppooss  eenn  ddóónnddee  ssee  aabbrriióó,, 
o NNúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass  eenn  llaa  mmeessaa,, 
o NNúúmmeerroo  ddee  nnoottaass,, 
o LLooccaalliizzaacciióónn,, 
o MMeesseerroo  qquuee  aabbrriióó  llaa  ccuueennttaa,, 
o NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,, 
o FFeecchhaa,, 
o DDííaa,, 
o TTiippoo  ddee  vveennttaa,, 
o SSttaattuuss  vveennttaa  ddee  ddííaass  aanntteerriioorreess,,  yy 
o NNoottaa  ((ssii  eess  mmááss  ddee  11  nnoottaa)) 
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RReeppoorrtteess  PPooss  
 

 

  SSee  eexxhhiibbee  llooss  rreeppoorrtteess  aauuttoorriizzaaddooss  ppaarraa  eell  uussuuaarriioo..    SSoonn  rreeppoorrtteess  eenn  llíínneeaa..  
NNoottaa::    SSoommbbrreeaaddoo  eenn  aammaarriilllloo  ssiiggnniiffiiccaa  qquuee  nnoo  eessttáá  aauuttoorriizzaaddoo..  

 

 
 
 

  

  PPaarraa  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrtteess  ppooss  ddee  ddííaass  aanntteerriioorreess..  
  LLooss  rreeppoorrtteess  ssee  oobbttiieennee  ddeell  rreessppaallddoo  eenn  \\SSiieerrrraaBBDDBBaakk\\PPddvv\\aaaaaaaa\\BBKKaaaaaaaammmmdddd..zziipp..    

                                                                                                                                                aaaaaaaa  ==  aaññoo,,    mmmm  ==  mmeess,,    dddd  ==  ddííaa..  
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0011    VVeennttaass  ppoorr  ssuuppeerrccaatteeggoorrííaa  0022    VVeennttaass  ppoorr  ccaatteeggoorrííaa  
 

  

 

  

 
 
0033    VVeennttaass  ppoorr  ssuubbccaatteeggoorrííaa  0044    VVeennttaass  ppoorr  hhoorraa  
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0055    VVeennttaass  ppoorr  ccllaassiiffiiccaacciióónn  0066    VVeennttaass  ppoorr  pplluu  
 

  

 

  

 
 
0077    VVeennttaa  ddee  pplluuss  ppoorr  ppooss  0088    VVeennttaa  ddee  pplluuss  ppoorr  llooccaalliizzaacciióónn  
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0099    VVeennttaa  ddee  pplluuss  ppoorr  ttaarrjjeettaa  1100    AAllttoo  mmoovviimmiieennttoo  ppoorr  iimmppoorrttee  
 

  

 

  

 
 
1111    AAllttoo  mmoovviimmiieennttoo  ppoorr  ccaannttiiddaadd  1122    VVeennttaass  ppoorr  eemmpplleeaaddoo  qquuee  aabbrree  
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1133    VVeennttaass  ppoorr  eemmpplleeaaddoo  qquuee  oorrddeennaa  1144    AAuuddiittoorriiaa  ddee  ccuueennttaass  
 

  

  
 

  

 
 
1155    CCoorrttee  ddee  ccaajjeerroo  1166    CCoorrtteessííaass  yy  ddeessccuueennttooss  
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1177    CCaanncceellaacciioonneess  1188    TTrraannssffeerreenncciiaass  
 

  

 

  

 
 
1199    PPrrooppiinnaass  2200    PPrrooppiinnaass  ppoorr  mmeesseerroo  
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2211    CCoommiissiioonneess  2222    CCoommiissiioonneess  ppoorr  mmeesseerroo  
 

  
  

  
 

  
  

  
 

 
2233    BBoonnooss  2244    BBoonnooss  ppoorr  vveennddeeddoorr  
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2255    CCuueennttaass  aabbiieerrttaass  2266    VVeennttaass  ppoorr  ttiippoo  
 

  

 

  

 
 
2277    VVeennttaass  ddeell  ddííaa  2288    AAuuddiittoorriiaa  ddee  ppaaggooss  
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2299    AAuuddiittoorriiaa  iimmpprreessiióónn  ddee  ccuueennttaass  >>  11  3300    EEssttaaddííssttiiccaa  ddee  vveennttaass  
 

  

 

  

 
 
3311    PPlluuss  ttrraannssffeerriiddooss  3322    VVeennttaass  UUppcc  //  SSkkuuss  
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3333    CCoobbrraaddoo  ppoorr  ccaajjeerrooss  3344    CCaattáállooggoo  ddee  eemmpplleeaaddooss  
 

  

 

  

 
  
3355    MMoottiivvooss  ddee  ccaanncceellaacciióónn  3366    RRoottaacciióónn  ddee  mmeessaass  
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3377    NNoottaass  mmooddiiffiiccaaddaass  3388    PPlluuss  sseeppaarraaddooss  eenn  nnoottaass  
 

  

 

  

 
 
3399    CCoonnssuullttaarr  ssaallddooss  eenn  cceerrttiiffiiccaaddooss    
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4400    CCoonnssuullttaarr  ssaallddoo  ddee  ppuunnttooss    
 

  

  

 

  

  

 
 
4411    AArrqquueeoo  ddee  ccaajjeerroo  4422    AAuuddiittoorrííaa  ddee  bbáássccuullaa  mmaannuuaall  
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4433    CCuueennttaass  ppoorr  pprroommoottoorr  4444    PPrroommoottoorreess  
 

  
  

 

  
  

 
 
4455    CCuueennttaass  ppoorr  rreeppaarrttiiddoorr  4466    RReeppaarrttiiddoorreess  
 

  
  

 

  
  

 
 



  

 
 

  
  

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       35 

 
4477    CCoorrrreecccciioonneess  4488    IImmpprreessoorraass  rree--ddiirreecccciioonnaaddaass  
 

  
  

 

  
  

  
  

 
4499    FFoolliiooss  ccaanncceellaaddooss    
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4433  CCuueennttaass  ppoorr  pprroommoottoorr  ––  PPrroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  
 

  

 EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrtteess  ddee  ccuueennttaass  ppoorr  
pprroommoottoorr.. 

 TTiieennee  22  pprroocceessooss.. 
oo  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  pprroommoottoorr..  
oo  CCoonnffiirrmmaarr..  

 

IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  pprroommoottoorr  oo  cclliicc  eenn    ppaarraa  
ccoonnssuullttaarr..  
 

 
 
SSeelleecccciioonnaarr  pprroommoottoorr..  
 

  

CCoonnffiirrmmaarr..  
 

 
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttiippoo  ddee  rreeppoorrttee  

  SSóólloo  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass  ((nnoo  ttiieenneenn  ffoolliioo))  
  SSóólloo  ccuueennttaass  ccoobbrraaddaass  ((ttiieenneenn  ffoolliioo))  
  TTooddaass  llaass  ccuueennttaass  

 

 
 
SSee  eexxhhiibbee  rreeppoorrttee  
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4455  CCuueennttaass  ppoorr  rreeppaarrttiiddoorr  ––  PPrroocceeddiimmiieennttoo  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  
 

  

 EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrtteess  ddee  ccuueennttaass  ppoorr  
rreeppaarrttiiddoorr.. 

 TTiieennee  22  pprroocceessooss.. 
oo  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  rreeppaarrttiiddoorr..  
oo  CCoonnffiirrmmaarr..  

 

IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  rreeppaarrttiiddoorr  oo  cclliicc  eenn    ppaarraa  
ccoonnssuullttaarr..  
 

 
 
SSeelleecccciioonnaarr  rreeppaarrttiiddoorr..  
 

  

CCoonnffiirrmmaarr..  
 

 
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttiippoo  ddee  rreeppoorrttee  

  SSóólloo  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass  ((ttrraaee  eenn  ccoobbrroo))  
  SSóólloo  ccuueennttaass  ccoobbrraaddaass  ((eennttrreeggaaddaass))  
  TTooddaass  llaass  ccuueennttaass  

 

 
 
SSee  eexxhhiibbee  rreeppoorrttee  
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RReeppoorrtteess  ddee  ddííaass  aanntteerriioorreess  
 

  
  

 

 EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  rreeppoorrtteess  PPooss  ddee  ddííaass  
aanntteerriioorreess.. 

 EExxhhiibbee  llaass  ooppcciioonneess  ddee  rreeppoorrtteess.. 
 CClliicc  eenn  ttiicckkeett  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  nnoottaa.. 

  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr  eell  ddííaa 
 

 
 

 
 

 

 
PPaarraa  iimmpprriimmiirr  eell  rreeppoorrttee  
sseelleecccciioonnaaddoo  ddeell  ddííaa.. 

 
PPaarraa  ssaalliirr  ddee  eessttaa  
ffuunncciióónn.. 

 
CCaaddaa    rreeppoorrttee  ssee  gguuaarrddaa  eenn  eell  rreessppaallddoo  ddee  llaa  BBaassee  ddee  DDaattooss  eenn    \\SSiieerrrraaBBDDBBaakk\\PPddvv\\22001177    eenn  ffoorrmmaattoo  BBKKaaaaaaaammmmdddd..ZZiipp..  
22001177  ==  aaññoo  ddee  llaa  bbaassee  ddee  ddaattooss,,  aaaaaaaa  ==  aaññoo,,  mmmm  ==  mmeess,,  dddd  ==  ddííaa..  
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TTrraannssffeerriirr  ccuueennttaass  
 

  

  TTrraannssffeerreenncciiaa  ddee  ccuueennttaass::  
oo  SSeelleecccciioonnaarr  llaa  ccuueennttaa  aa  ttrraannssffeerriirr..  
oo  IInnggrreessaarr  nnuueevvaa  ccuueennttaa  yy  uussuuaarriioo..  

oo  CClliicc  eenn    ppaarraa  ttrraannssffeerriirr..  
  
  SSee  ttiieenneenn  vvaarriiaass  ooppcciioonneess  ddee  ttrraannssffeerreenncciiaa::  

oo  CCaammbbiioo  ddee  mmeesseerroo..  --  DDee  uunnaa  ccuueennttaa  aa  llaa  mmiissmmaa  ccuueennttaa  aassiiggnnaannddoo  oottrroo  mmeesseerroo..  
oo  CCaammbbiioo  ddee  mmeessaa..--  DDee  uunnaa  ccuueennttaa  aa  ccuueennttaa  ddiiffeerreennttee  aassiiggnnaannddoo  mmiissmmoo  mmeesseerroo..  
oo  CCaammbbiioo  ddee  mmeessaa  yy  mmeesseerroo..--  DDee  uunnaa  ccuueennttaa  aa  ccuueennttaa  ddiiffeerreennttee  aassiiggnnaannddoo  ddiiffeerreennttee  mmeesseerroo..  
oo  JJuunnttaarr  ccuueennttaass..--  DDee  uunnaa  ccuueennttaa  aa  oottrraa  ccuueennttaa  eexxiisstteennttee..  
oo  TTaammbbiiéénn  ssee  ppeerrmmiittee  ttrraannssffeerriirr  PPlluuss..    NNoottaa::  PPrriimmeerroo  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  llooss  pplluuss  aa  ttrraannssffeerriirr..  
  

NNoottaa::  LLaa  ccuueennttaa  ddeessttiinnoo  ddeebbee  eexxiissttiirr  eenn  ttrraannssffeerreenncciiaa  ddee  pplluuss..  
  
  

 

  
 

 

 
 

  

  PPaarraa  uunnaa  nnuueevvaa  ttrraannssffeerreenncciiaa::  
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CCuueennttaass  aabbiieerrttaass  
 

 
 

 

 

  EExxhhiibbee  ttooddaass  llaass  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass  
qquuee  ssee  ttiieenneenn  ppeennddiieennttee  ddee  ppaaggaarr..  

 RReeqquuiieerree  eessttaarr  aauuttoorriizzaaddoo..    
NNoorrmmaallmmeennttee  ssee  aauuttoorriizzaa  aa  ccaajjeerrooss  yy  
ggeerreenntteess.. 

 
CCrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  aa  ccuueennttaass  
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DDaattooss  ggeenneerraalleess  
 

 

 PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  nnuueevvooss  cclliieenntteess  yy  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ddaattooss.. 
  CClliicc  eenn  eell  ccaammppoo  qquuee  ddeesseeaa  mmooddiiffiiccaarr  yy  ssee  hhaabbiilliittaa  eell  ccaammppoo..    

EEjjeemmpplloo::    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  oo  nnoo  aauuttoorriizzaarr  ccrrééddiittoo..    CCaammbbiiaa  aa  

  yy  vviicceevveerrssaa..  

    ppaarraa  aaccttuuaalliizzaarr  ddaattooss  ggeenneerraalleess  ddeell  cclliieennttee..  
  

NNoottaa::  EEssttaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  NNoottaa  ddee  ddeebbee,,  NNoottaa  ddee  
ccoobbrroo  yy  CCoommaannddaa..    EEjjeemmpplloo::  
  

  

    OOppcciióónn::  

  
 

 
CCoonnssuullttaarr  cclliieenntteess  
 

  

  PPaarraa  ccoonnssuullttaarr  cclliieenntteess  //  tteellééffoonnooss  yy  sseelleecccciioonnaarr..  

  
  

NNoottaa::    CClliicc  eenn  nnoommbbrree  ddeell  cclliieennttee  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr..  
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EEssttaaddoo  ddee  ccuueennttaa  
 

  

  IImmpprriimmee  eell  eessttaaddoo  ddee  ccuueennttaa  ddeell  cclliieennttee  sseelleecccciioonnaaddoo..      
  RReeqquuiieerree  ccoonneexxiióónn  aall  ssiisstteemmaa  ddee  CCuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..  

    IImmpprriimmee  ssóólloo  eell  ssaallddoo  

  

    IImmpprriimmee  eessttaaddoo  ddee  ccuueennttaa  ddeettaallllee  

    

 

 
 
 

AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  aa  llaa  ccuueennttaa..    CCoonn  eessttaa  ffuunncciióónn  aaccttiivvaa  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccrrééddiittoo  yy  ssee  aapplliiccaa  aa  llaa  ccuueennttaa  
sseelleecccciioonnaaddaa  oo  nnuueevvaa..      

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ddee  llaa  ffoorrmmaa  ““OOrrddeennaarr””,,  eexxhhiibbiirráá    
  

 
 

CCaanncceellaarr  ccrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  ccaanncceellaarr  ccrrééddiittoo  aa  llaa  ccuueennttaa..    CCoonn  eessttaa  ffuunncciióónn  aaccttiivvaa  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccaanncceellaarr  ccrrééddiittoo    yy  ssee  aapplliiccaa  aa  llaa  ccuueennttaa  
sseelleecccciioonnaaddaa..      
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SSaalliirr  
 

 

 PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo 
  
  
  
 AAll  ccoobbrraarr,,  iinnffoorrmmaa  qquuee  llaa  ccuueennttaa  eessttáá  aassiiggnnaaddaa  aa  ccrrééddiittoo 

 
 

 EExxhhiibbee  ooppcciioonnaallmmeennttee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeell  cclliieennttee  yy  ffiirrmmaa  ddee  
ccoonnffoorrmmiiddaadd  
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CCuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  
 

  

  AAssiiggnnaa  uunn  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa    aauuttoommááttiiccaa    ..    EEll  nnúúmmeerroo  iinniicciiaall  ssee  ddeeffiinnee  eenn  MMaanntteenniimmiieennttoo    PPaarráámmeettrrooss  

..  SSee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  vveennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo,,  ccoommiiddaa  ppaarraa  lllleevvaarr  oo  ttiieennddaa..  
  

 
PPlluu  AAggoottaaddoo  
 

  

  AAssiiggnnaa  ssttaattuuss  ddee  aaggoottaaddoo  aa  PPlluu,,  ppaarraa  qquuee  yyaa  nnoo  ssee  ppeerrmmiittaa  oorrddeennaarr..  
  

 

  

  
  PPeerrmmiittee  oorrddeennaarr  ppoorr  ccuuaallqquuiieerr  ccoolluummnnaa..  

  

NNoottaa::    LLaa  ““SS””  iinnddiiccaa  qquuee  eell  pprroodduuccttoo  eessttáá  aaggoottaaddoo  yy  
nnoo  ssee  ppeerrmmiittiirráá  oorrddeennaarr..  

  
  
  

 
AAccttiivvaarr  ttooddoo  
 

  

  AAccttiivvaa  ttooddooss  llooss  PPlluuss  ppaarraa  qquuee  eell  ssiisstteemmaa  ppeerrmmiittaa  oorrddeennaarr  ttooddooss  llooss  pplluuss..      
  EElliimmiinnaa  ssttaattuuss  ““SS””  ddee  ttooddooss  llooss  pplluuss..      

  

 
 
AAccttiivvaarr  pplluu  
 

  

  AAccttiivvaa  eell  pplluu  ppaarraa  qquuee  eell  ssiisstteemmaa  ppeerrmmiittaa  oorrddeennaarrlloo..  
  EElliimmiinnaa  ssttaattuuss  ““SS””  ddee  pplluu  sseelleecccciioonnaaddoo..      
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PPlluu  aaggoottaaddoo  
 

  

  AAssiiggnnaa  ssttaattuuss  ““SS””  ddee  pplluu  aaggoottaaddoo..      
  EEll  ssiisstteemmaa  eennvvííaa  eell  mmeennssaajjee  ddee  aabbaajjoo,,  ccuuaannddoo  ssee  iinntteennttaa  oorrddeennaarr  uunn  pplluuss  aaggoottaaddoo..  

  
  

 
SSaalliirr  
 

  

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  ffuunncciióónn..  
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VVeennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo  
 

  

  VVeennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo..    PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  vveennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo..  
  EEll  ssiisstteemmaa  aassiiggnnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

 
  
 
DDaattooss  ggeenneerraalleess  
 

 

  
  

DDeessccrriippcciióónn  ddee  llaa  uubbiiccaacciióónn  ddee  llaa  ccaassaa  ppaarraa  qquuee  eell  rreeppaarrttiiddoorr  llee  sseeaa  
mmááss  sseenncciilllloo  llooccaalliizzaarrllaa.. 
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 PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  nnuueevvooss  tteellééffoonnooss  yy  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ddaattooss.. 

  CClliicc  eenn  eell  ccaammppoo  qquuee  ddeesseeaa  mmooddiiffiiccaarr  yy  ssee  hhaabbiilliittaa  eell  ccaammppoo..    EEjjeemmpplloo::      ..  

  SSee  aaccttuuaalliizzaa  aall  sseelleecccciioonnaarr  eell  ttiippoo  ddee  vveennttaa    ..  
  

NNoottaa::  EEssttaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  NNoottaa  ddee  ddeebbee,,  NNoottaa  ddee  ccoobbrroo  yy  CCoommaannddaa..    EEjjeemmpplloo::  
  

  
  

  

 

 
CCoonnssuullttaarr  tteellééffoonnooss  
 

  

  PPaarraa  ccoonnssuullttaarr  cclliieenntteess  //  tteellééffoonnooss  yy  sseelleecccciioonnaarr..  

  
  

NNoottaa::    CClliicc  eenn  nnoommbbrree  ddeell  cclliieennttee  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr..  
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CCoonnssuummooss  
 

  

  PPaarraa  ccoonnssuullttaarr  ccoonnssuummooss  hhiissttóórriiccooss  ddeell  cclliieennttee..  

  
  

NNoottaass::      
oo  CClliicc  eenn  ttiicckkeett  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  nnoottaa..  

oo  EEnn  ppaarráámmeettrrooss    ppuueeddee  ddeeffiinniirr  eell  mmááxxiimmoo  ddee  ttiicckkeettss  aa  gguuaarrddaarr  eenn  eell  hhiissttóórriiccoo..  
      00  ==  gguuaarrddaarr  ttooddooss  llooss  ttiicckkeettss  
  1100  ==  gguuaarrddaarr  ssóólloo  llooss  úúllttiimmooss  1100  ttiicckkeettss..    PPuueeddee  iinnggrreessaarr  hhaassttaa  999999  ttiicckkeettss..  
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CCoommeeddoorr  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  AAqquuíí    ((EEll  cclliieennttee  ccoonnssuummee  llaa  oorrddeenn  eenn  eell  rreessttaauurraannttee))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  
llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
      
  

 
PPaarraa  lllleevvaarr  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  PPaarraa  lllleevvaarr  ((EEll  cclliieennttee  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  
ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
..      
  

 
AA  ddoommiicciilliioo  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  AA  ddoommiicciilliioo  ((SSee  llee  lllleevvaa  llaa  oorrddeenn  aa  llaa  ddiirreecccciióónn  ddeell  cclliieennttee))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  
ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 
UUbbeerr  eeaattss  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  UUbbeerr  eeaattss  ((LLaa  eemmpprreessaa  UUbbeerr  eeaattss  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 
SSiinn  ddeellaannttaall  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  SSiinn  ddeellaannttaall  ((LLaa  eemmpprreessaa  SSiinn  ddeellaannttaall  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 
RRaappppii  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  RRaappppii  ((LLaa  eemmpprreessaa  RRaappppii  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  
ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 
DDiiddiiFFoooodd  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  DDiiddiiFFoooodd  ((LLaa  eemmpprreessaa  DDiiddiiFFoooodd  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  
ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 
CCaanncceellaarr  aassiiggnnaacciióónn  
 

  

  SSee  ccaanncceellaa  llaa  aassiiggnnaacciióónn  ddee  vveennttaa  ppoorr  tteellééffoonnoo..      
  

 
SSaalliirr  
 

  

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn..      
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IInnggrreessaarr  iinnvveennttaarriioo  
 

  

  AAssiiggnnaa  oo  mmooddiiffiiccaa  iinnvveennttaarriioo  iinniicciiaall  ddee    pplluuss..  

  SSóólloo  ssee  eexxhhiibbiirráánn  pplluuss  aauuttoorriizzaaddooss  ppaarraa  ccoonnttrrooll    ..    SSee  aassiiggnnaa  eenn  aallttaa  ddee  pplluuss..  
  SSii  nnoo  ttiieennee  nniinnggúúnn  pplluu  aauuttoorriizzaaddoo,,  oo  nnoo  hhaa  eexxiisstteenncciiaa  aall  oorrddeennaarr,,  eell  ssiisstteemmaa  eennvviiaarráá  eell  mmeennssaajjee::  

      
  

 

  

  
  SSeelleecccciioonnee  eell  pplluu  

  

  iinnggrreessee  ccaannttiiddaadd  ddee    iinnvveennttaarriioo    ..  
  NNoottaa::    CCaaddaa  ddííaa  ddeebbee  ccaappttuurraarr  eell  iinnvveennttaarriioo  

iinniicciiaall..  
  

  
  

  
  

 
 
SSaalliirr  
 

  

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn..      
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AAddmmiinniissttrraaddoorr  ddee  MMeessaass  
  

  

  UUttiilliizzaa  uunn  mmaappaa  ddee  mmeessaass  eenn  lluuggaarr  ddee  ccuueennttaass..  

  EExxhhiibbee  llaa  sseecccciióónn  iinnddiiccaaddaa  eenn  eell  ppuunnttoo  ddee  vveennttaa    ..  
 SSóólloo  ttooqquuee  llaa  mmeessaa  ddeesseeaaddaa  ppaarraa  aassiiggnnaarr  llaa  ccuueennttaa.. 
  

  
 

 
 
 



  

 
 

  
  

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       52 

 

EEjjeemmpplloo  ddee  sseecccciioonneess  
 

SSeecccciióónn  11  ((TTooddoo  eell  rreessttaauurraannttee))  

 

SSeecccciióónn  22  ((NNoorrttee))  

 
 

SSeecccciióónn  33  ((EEssttee))  

 

SSeecccciióónn  44  ((SSuurr))  

 
 

SSeecccciióónn  55  ((BBaarr))  

 

LLaass  mmeessaass  ccaammbbiiaann  ddee  ccoolloorr  ddiinnáámmiiccaammeennttee  ddee  aaccuueerrddoo  aall  
ttiieemmppoo  ttrraannssccuurrrriiddoo  ddeessddee  qquuee  ssee  aabbrriióó  llaa  ccuueennttaa..  

  BBllaannccoo..--  MMeessaa  ddeessooccuuppaaddaa..  
  VVeerrddee..--  MMeessaa  ooccuuppaaddaa  ccoonn  mmeennooss  ddee  uunnaa  hhoorraa  

oo  AAmmaarriilllloo..--  MMeennooss  ddee  22  hhoorraass  
oo  RRoojjoo..--  MMááss  ddee  22  hhoorraass  

  

EEssttee  ttiieemmppoo  ssee  ddeeffiinnee  eenn  ppaarráámmeettrrooss  ((ddeeffaauulltt  6600  yy  112200  mmiinn))  
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DDuupplliiccaaddoo  ddee  nnoottaa    
 

  
  

 
 

 EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  uunn  dduupplliiccaaddoo  ddee  nnoottaass  
ccoobbrraaddaass  yy  rreeeennvviiaarr  ttiicckkeettss  ppoorr  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo.. 

  DDeebbee  eessttaarr  aauuttoorriizzaaddoo    
 EExxhhiibbee  ttooddooss  llooss  ttiicckkeettss  ccoobbrraaddooss  ppoorr  aaññoo.. 
 CClliicc  eenn  ttiicckkeett  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  nnoottaa.. 

 CClliicckk  eenn  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr  eell  aaññoo.. 

     PPaarraa  iimmpprriimmiirr  dduupplliiccaaddoo..    SSee  aaggrreeggaa  mmaarrccaa  ddee  aagguuaa.. 

   PPaarraa  eennvviiaarr  ttiicckkeett  sseelleecccciioonnaaddoo  ppoorr  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo.. 

                  
                                  EEll  ssiisstteemmaa  ssoolliicciittaa  eell  ccoorrrreeoo  eelleeccttrróónniiccoo..  

                  

    PPaarraa  ffiillttrraarr::  
oo  FFoolliiooss..--  EExxhhiibbiirr  ssóólloo  ffoolliiooss..  
oo  NNoo  FFoolliiooss::  EExxhhiibbiirr  ssóólloo  CCeerrttiiffiiccaaddooss,,  AAnnttiicciippooss,,  

EEnnttrraaddaass  yy  SSaalliiddaass  ddee  eeffeeccttiivvoo..  

    PPaarraa  ssaalliirr  ddee  ooppcciióónn..  
 

 

OOrriiggiinnaall  
  

 

DDuupplliiccaaddoo  
  

 
 

CCaaddaa    nnoottaa  ppaaggaaddaa  ssee  gguuaarrddaa  eenn  llaa  ccaarrppeettaa    \\SSiieerrrraaDDooccss\\PPddvv\\PPddff\\NNoottaass\\22001177    eenn  ffoorrmmaattoo  PPddff..    22001177  ==  aaññoo  ddee  ttiicckkeett  
NNoottaa::    PPaarraa  ppooddeerr  iimmpprriimmiirr  uunn  dduupplliiccaaddoo  ssee  rreeqquuiieerree  qquuee  eexxiissttaa  eessttaa  nnoottaa  oorriiggiinnaall..  
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LLiibbeerraarr  ccoonnccuurrrreenncciiaa    
 

  

  LLiibbeerraa  ccoonnccuurrrreenncciiaa..    SSII  uunn  eemmpplleeaaddoo  eessttáá  oorrddeennaannddoo,,  eell  ssiisstteemmaa  lloo  ddeetteeccttaa  ccoommoo  aaccttiivvoo..    SSii  ppoorr  eerrrroorr  ssee  aappaaggaa  
llaa  tteerrmmiinnaall  ppooss,,  eell  eemmpplleeaaddoo  yy  llaa  ccuueennttaa  qquueeddaann  rreeggiissttrraaddooss  ccoommoo  aaccttiivvooss  yy  nnoo  ppooddrráá  oorrddeennaarr..    EEssttaa  ffuunncciióónn  
iinnaaccttiivvaa  ((lliibbeerraa  ccoonnccuurrrreenncciiaa))  ddee  eemmpplleeaaddooss  yy  ccuueennttaass..  
NNoottaa::    EEss  uunnaa  ffuunncciióónn  ggeerreenncciiaall..  DDeebbee  aapplliiccaarrssee  ssóólloo  ssii  ssee  rreeqquuiieerree..      
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EE//SS  ddee  eeffeeccttiivvoo  
 
EEnnttrraaddaa  ddee  EEffeeccttiivvoo  
 

  
  

  PPlluu  pprreeddeeffiinniiddoo    9977xxxxxx..    RReesseerrvvaaddoo  ppoorr  eell  ssiisstteemmaa..      
  NNoo  ssee  ppeerrmmiittee  aallttaa  ddee  pplluuss  ddee  ppaaggoo  ccoonn  9977..  
  PPlluu  pprreeddeeffiinniiddoo  88889977nn  ppaarraa  eennttrraaddaass  ddee  eeffeeccttiivvoo..  
  TTiieennee  1100  ooppcciioonneess  ddee    00  aa  99  

11  CClliicc  eenn                                CClliicc  eenn    

    
  
22  IInnggrreessaarr  mmeemmoo  

  
  

33  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  ddee  eennttrraaddaa  

  
  

  44  SSeelleecccciioonnaarr  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo  ((SSóólloo  eeffeeccttiivvoo  yy  ttaarrjjeettaa  ddee  ccrrééddiittoo))..  
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  

PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                      SSee  eexxhhiibbee  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo  ((ssóólloo  eeffeeccttiivvoo  oo  ttaarrjjeettaa))  
                      NNoo  ssee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa  ((EEnnttEEffee))..  

  

  
  
  

  
  EEll  ssiisstteemmaa  nnoo  ppeerrmmiittee  uunnaa  eennttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo  ssii  llaa  

ccuueennttaa  yyaa  ttiieennee  rreeggiissttrraaddooss  pplluuss..  
  EEll  mmeemmoo  ssee  eexxhhiibbee  eenn  eell  ttiicckkeett  eenn  mmiinnúússccuullaass    ppoorr  

eessppaacciioo..  
  SSII  eell  ppaaggoo  eess  eenn  ttaarrjjeettaa  ddee  ccrrééddiittoo,,  nnoo  ssee  ssoolliicciittaa  

pprrooppiinnaa  aauunnqquuee  aa  eessttee  ssee  hhaayyaa  iinnddiiccaaddoo..  
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SSaalliiddaa  ddee  EEffeeccttiivvoo  
 

  
  

  PPlluu  pprreeddeeffiinniiddoo    9977xxxxxx..    RReesseerrvvaaddoo  ppoorr  eell  ssiisstteemmaa..      
  NNoo  ssee  ppeerrmmiittee  aallttaa  ddee  pplluuss  ddee  ppaaggoo  ccoonn  9977..  
  PPlluu  pprreeddeeffiinniiddoo  88889988nn  ppaarraa  ssaalliiddaass  ddee  eeffeeccttiivvoo..  
  TTiieennee  1100  ooppcciioonneess  ddee    00  aa  99  
  

11  CClliicc  eenn                                CClliicc  eenn    

    
  
22  IInnggrreessaarr  mmeemmoo  

  
  

33  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  ddee  ssaalliiddaa  

  
  
  

  44  CClliicc  eenn  EEnntteerr  yy  aauuttoommááttiiccaammeennttee  ssee  cceerrrraarráá  llaa  ccuueennttaa  ccoonn  ppaaggoo  eenn  
eeffeeccttiivvoo..  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                      SSee  eexxhhiibbee  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo  eenn  eeffeeccttiivvoo  ((aauuttoommááttiiccaammeennttee))  
                      NNoo  ssee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa  ((SSaallEEffee))..  

  

  
  

  
  
  EEll  ssiisstteemmaa  nnoo  ppeerrmmiittee  uunnaa  ssaalliiddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo  ssii  llaa  

ccuueennttaa  yyaa  ttiieennee  rreeggiissttrraaddooss  pplluuss..  
  EEll  mmeemmoo  ssee  eexxhhiibbee  eenn  eell  ttiicckkeett  eenn  mmiinnúússccuullaass    ppoorr  

eessppaacciioo  
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MMááss  OOppcciioonneess    
 
FFaaccttuurraarr  
 

    

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ffaaccttuurraarr  ttiicckkeettss..  
 EEnnttrraarr  yy  eenn  eell  mmeennúú  ddee  CCuueennttaass,,  sseelleecccciioonnaarr  bboottóónn    ““MMááss  

OOppcciioonneess””.. 
 

  

  SSeelleecccciioonnaarr  ““FFaaccttuurraarr””..  

 
  EEll  ssiisstteemmaa  ssee  ccoonneeccttaa  aall  kkiioossccoo  ddee  ffaaccttuurraacciióónn..  

  EEssccaanneeaarr  ccóóddiiggoo  ddee  bbaarrrraa    
  IInnggrreessaarr  RRffcc  yy  ffaaccttuurraarr  

 
  

 

 

 PPaarraa  ssaalliirr,,  cclliicc  eenn      .. 
 

NNOOTTAA:: 
 SSóólloo  llaa  pprriimmeerraa  vveezz  ccaarrggaa  eell  pprrooyyeeccttoo  ddee  kkiioossccoo  ddee  ffaaccttuurraacciióónn  

((““SSiieeKKiioo””)),,    lloo  qquuee  eell  aacccceessoo  eess  mmááss  rrááppiiddoo  eenn  llaass  ssiigguuiieenntteess  vveecceess.. 
 EEssttee  pprrooyyeeccttoo  ““SSiieeKKiioo””  ssee  cciieerrrraa  aauuttoommááttiiccaammeennttee  ccuuaannddoo  ssee  ddaa  ssaalliiddaa  

aall  ppuunnttoo  ddee  vveennttaa.. 
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CCoonnssuullttaarr  rreecceettaass  
 

    

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccoonnssuullttaarr  rreecceettaass..  
  EEnnttrraarr  yy  eenn  eell  mmeennúú  ddee  CCuueennttaass,,  sseelleecccciioonnaarr  bboottóónn    ““MMááss  

OOppcciioonneess””  
  EEll  ssiisstteemmaa  eexxhhiibbee  eell  ccaattáállooggoo  ddee  pplluuss..  
 CClliicc  eenn  pplluu  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  rreecceettaa.. 

 

  

  SSeelleecccciioonnaarr  ““CCoonnssuullttaarr  rreecceettaass””..  

  

 

CClliicc  eenn  rreecceettaa  
  

 

SSee  eexxhhiibbee  rreecceettaa  
 

 
 

NNoottaa::    SSii  ssuu  tteerrmmiinnaall  ppooss  eess  ””ttoouucchh  ssccrreeeenn””,,  ccoonn  llaa  mmaannoo  ppuueeddee  mmoovveerr,,  aammpplliiaarr  oo  rreedduucciirr  llaa  ppáággiinnaa  ((iigguuaall  qquuee  eenn  ssuu  cceelluullaarr))..  
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RRee--ddiirreecccciioonnaarr  iimmpprreessoorr  
 

    

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  rree--ddiirreecccciioonnaarr  iimmpprreessoorr..  
  EEnnttrraarr  yy  eenn  eell  mmeennúú  ddee  CCuueennttaass,,  sseelleecccciioonnaarr  bboottóónn    ““MMááss  

OOppcciioonneess””  
 

 

  

  SSeelleecccciioonnaarr  ““RRee--ddiirreecccciioonnaarr  iimmpprreessoorr””..  

  

 

  
  PPeerrmmiittee  rree--ddiirreecccciioonnaarr  ((ccaammbbiiaarr  rruuttaa  ddee  iimmpprreessiióónn))  uunn  

iimmpprreessoorr  aall  mmoommeennttoo..  
  SSeelleecccciioonnaarr  eell  iimmpprreessoorr  ((cclliicc  eenn  ggrriidd)),,  mmooddiiffiiccaarr  eell  

iimmpprreessoorr  aalltteerrnnoo  ((iimmpprreessoorraa  aa  llaa  qquuee  ssee  vvaa  aa  eennrruuttaarr)),,  yy  

cclliicc  eenn    ppaarraa  aaccttuuaalliizzaarr  
  EEssttee  pprroocceessoo  nnoo  mmooddiiffiiccaa  llaa  ttaabbllaa  ddee  eennrruuttaammiieennttoo..  
  HHaabbiilliittaarr  eenn  ppaarráámmeettrrooss    ..  
  EEll  eemmpplleeaaddoo  ddeebbee  tteenneerr  aauuttoorriizzaaddoo  ..  
  EEssttee  pprroocceessoo  eess  tteemmppoorraall..    EEnn  eell  pprroocceessoo  ddee  cciieerrrree  

ssee  rreeeessttaabblleeccee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  aa  mmeennooss  qquuee  eenn  

ppaarráámmeettrrooss  iinnddiiqquuee  ..  
  SSee  aapplliiccaa  ccuuaannddoo::  

oo  UUnnaa  bbaarrrraa  vvaa  aa  cceerrrraarr  yy  ssee  qquuiieerree  eennvviiaarr  
llaass  óórrddeenneess  aa  oottrroo  iimmpprreessoorr..  

oo  UUnn  iimmpprreessoorr  ssee  ddaaññóó  yy  ssee  ddeesseeaa  eennvviiaarr  
llaass  óórrddeenneess  aa  oottrroo  iimmpprreessoorr..  
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AAllttaa  ddee  hhuueellllaass  ddiiggiittaalleess  
  

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ddaarr  ddee  aallttaa  llaass  hhuueellllaass  ddiiggiittaalleess  ddee  llooss  eemmpplleeaaddooss  ppaarraa  
eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa..  

  EEll  ssiisstteemmaa  eexxhhiibbee  eell  ccaattáállooggoo  ddee  eemmpplleeaaddooss..  
  EEnnttrraarr  yy  eenn  eell  mmeennúú  ddee  CCuueennttaass,,  sseelleecccciioonnaarr  bboottóónn    ““MMááss  OOppcciioonneess””..  

  
 

                11                                      22                                      33                                      44  

                          
  

  SSee  oobbsseerrvvaa  eenn  llaa  ppaarrttee  iinnffeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  llaa  iimmaaggeenn  ddee  hhuueellllaa  ddiiggiittaall..    
11..  LLeeccttoorr  ddee  hhuueellllaa  ccoonneeccttaaddoo..  
22..  NNoo  ttiieennee  lleeccttoorr  ddee  hhuueellllaa  ccoonneeccttaaddoo..  
33..  LLeeccttuurraa  ddee  hhuueellllaa  ccoorrrreeccttaa..  
44..  LLeeccttuurraa  ddee  hhuueellllaa  iinnccoorrrreeccttaa..    NNoo  llooccaalliizzóó  llaa  hhuueellllaa..  

 

  

  SSeelleecccciioonnaarr  ““AAllttaa  ddee  hhuueellllaass””..  

  

 

 
 

 
 CClliicc  eenn  eemmpplleeaaddoo  ppaarraa  iinniicciiaall  aallttaa  ddee  hhuueellllaass  ddiiggiittaalleess 

   SSee  eexxhhiibbee  eell  nnúúmmeerroo  ddee  eemmpplleeaaddoo  sseelleecccciioonnaaddoo  

  

  CCoollooccaarr  eell  ddeeddoo  sseelleecccciioonnaaddoo  eenn  eell  lleeccttoorr  ddee  hhuueellllaa  ddiiggiittaall  44  
vveecceess  ppaarraa  aallttaa..    SSeegguuiirr  iinnddiiccaacciioonneess..  

  

NNoottaa::    PPaarraa  ddaarr  ddee  bbaajjaa  uunn  ddeeddoo,,  ssóólloo  sseelleecccciioonnee  eell  ddeeddoo  yy  
ccoonnffiirrmmaarr..  
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SSaalliiddaa  aa  eemmpplleeaaddooss  
 

    

  PPeerrmmiittee  ddaarr  ssaalliiddaa  aa  eemmpplleeaaddooss  ppoorr  uunn  tteerrcceerroo..  
  EEjjeemmpplloo::    EEll  ggeerreennttee  oo  ppeerrssoonnaa  aauuttoorriizzaaddaa  ppuueeddee  ddaarr  ssaalliiddaa  oo  

ffiinn  ddee  ttuurrnnoo  ddee  eemmpplleeaaddooss  qquuee  nnoo  ssee  ddiieerroonn  ssaalliiddaa  ddeell  ssiisstteemmaa..  

  DDeebbee  eessttaarr  aauuttoorriizzaaddoo    
NNOOTTAA::    SSee  rreeccoommiieennddaa  nnoo  ddeejjaarr  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass  ssii  nnoo  ssee  rreeqquuiieerree..    EEss  
mmááss  ccllaarroo  ppaarraa  eell  aauuddiittoorr  ddee  iinnggrreessooss..    SSii  ssee  ddeejjaann  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass,,  ssee  
ddeebbeenn  ccoobbrraarr  ccoonn  CCxxCC  yy  ddaarr  ssaalliiddaa  ppoorr  eessttaa  ooppcciióónn..  

 

 

  
  

 

 

  
  

 

 SSeelleecccciioonnaarr  ““SSaalliiddaa  aa  eemmpplleeaaddooss””.. 
 
 
 

 IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  eemmpplleeaaddoo  aa  ddaarr  
ssaalliiddaa.. 
 
 

 
 SSee  iimmpprriimmee  rreeppoorrttee  ddee  ssaalliiddaa.. 
 SSaalliiddaa  ddee  eemmpplleeaaddoo.. 
 GGeerreennttee  aauuttoorriizzaaddoo.. 

 
AAbbrriirr  ccaajjaa  
 

    
 

 

  PPeerrmmiittee  aabbrriirr  llaa  ccaajjaa  ddee  eeffeeccttiivvoo..  

  PPaarraa  aabbrriirr  ccaajjaa  cclliicc  eenn      .  
  DDeebbee  tteenneerr  aaccttiivvaaddoo    ppaarraa  aabbrriirr  ccaajjaa..  

  
  

 

 
 

RReesseerrvvaarr  mmeessaass  
 

   
 

 
 

 

PPeerrmmiittee  bbllooqquueeaarr  mmeessaass..  
  

RReesseerrvvaarr  mmeessaa  
  EEnn  aallttaa  ddee  eemmpplleeaaddoo  aauuttoorriizzaarr  ..  

  CClliicc  eenn    ..  

  SSeelleecccciioonnaarr  hhoorraa    ((ooppcciioonnaall))..  

  IInnggrreessaarr  mmeessaa  aa  rreesseerrvvaarr  ..  

  CClliicc  eenn    
  MMeessaass  ddee  llaa  lliissttaa  qquueeddaann  bbllooqquueeaaddaass  yy  nnoo  ssee  ppeerrmmiittee  ssuu  

uussoo..  
  

DDeessbbllooqquueeaarr  mmeessaa  

  IInnggrreessaarr  mmeessaa  aa  ddeessbbllooqquueeaarr  ..  

  CClliicc  eenn    
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OORRDDEENNAARR  
 

 
 
 EExxhhiibbee    pplluuss  ddee  llaa  ccuueennttaa  sseelleecccciioonnaaddaa.. 
 TTiieennee  llaass  ssiigguuiieenntteess  ooppcciioonneess:: 
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PPrroocceeddiimmiieennttoo  
  

  IInnggrreessaarr  oorrddeenn  ((sseelleecccciioonnaarr  bboottóónn))..  EEjjeemmpplloo::          ..      

  SSii  eess  mmááss  ddee  11,,  sseelleecccciioonnaarr  aanntteess  llaa  ccaannttiiddaadd    ..  
  

  
  

 
 
EEnnvviiaarr  
 

  

  EEnnvvííaa  llaa  oorrddeenn  aa  llaass  iimmpprreessoorraass  rreemmoottaass  ((ccoommaannddaass))  yy  rreeggiissttrraa  eell  eennvvííoo..      
  

 
 
PPrriimmeerr  ttaabblleerroo  
 

  

  PPaarraa  mmoovveerr  ddee  ppaannttaallllaa..    EExxhhiibbee    ppaannttaallllaa  11  ddee  pplluuss..    EEll  ttaabblleerroo  ccoonnttiieennee  110000  pplluuss  ddiivviiddiiddooss  eenn  22  ppaannttaallllaass  ddee  5500..  

  

 
 
SSeegguunnddoo  ttaabblleerroo  
 

  

  PPaarraa  mmoovveerr  ppaannttaallllaa..    EExxhhiibbee  ppaannttaallllaa  22  ddee  pplluuss..    EEll  ttaabblleerroo  ccoonnttiieennee  110000  pplluuss  ddiivviiddiiddooss  eenn  22  ppaannttaallllaass  ddee  5500..  
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RReeoorrddeennaarr  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  rreeoorrddeennaa  llaa  úúllttiimmaa  oorrddeenn  eennvviiaaddaa  ppaarraa  eessttaa  ccuueennttaa..    EEjjeemmpplloo::  

    OOrrddeenn  eennvviiaaddaa..  

    AAggrreeggaa  llaa  úúllttiimmaa  oorrddeenn  eennvviiaaddaa..  
  

NNoottaa::    EEss  uunnaa  mmaanneerraa  rrááppiiddaa  ddee  rreessuurrttiirr  oorrddeenneess  iiddéénnttiiccaass..  

  OOttrraa  mmaanneerraa  ddee  rreeoorrddeennaarr  pplluuss  eess,,  sseelleecccciioonnaarr  eell  pplluu  yy  aacceeppttaarr    

    NNoottaa::  NNoo  ppeerrmmiittee  rreeoorrddeennaarr  UUPPCC  oo  SSKKUUss..  
  

 
IImmpprriimmiirr  
 

 

  IImmpprriimmee  nnoottaa  ddee  ddeebbee::  
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MMááss  ooppcciioonneess  
 

  
  
 EEssttee  bboottóónn,,  eexxhhiibbee  

oottrraass  ooppcciioonneess.. 

 
 
MMoossttrraarr  pprreecciioo  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  eexxhhiibbee  eell  pprreecciioo  ddeell  pplluu  sseelleecccciioonnaaddoo..  

  AAll  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  ppaannttaallllaa    ..  
  CClliicc  eenn  bboottóónn  ddee  pplluu  aa  ccoonnssuullttaarr..  

  
  

  EExxhhiibbee  nnúúmmeerroo  ddee  pplluu,,  nnoommbbrree  ddeell  pplluu  yy  pprreecciioo..  
NNoottaa::    EEss  ssóólloo  ccoonnssuullttaa,,  nnoo  rreeggiissttrraa..  

  ppaarraa  ssaalliirr..    SSee  bboorrrraa  mmeennssaajjee    
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UUPPCC  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  rreeggiissttrraarr  ccóóddiiggooss  UUPPCC  ((UUnniivveerrssaall  PPrriiccee  CCooddee))..    SSoonn  nnúúmmeerrooss  uunniivveerrssaalleess..    NNoo  hhaayy  
ddooss  iigguuaalleess  eenn  eell  mmuunnddoo..    LLaa  mmaayyoorrííaa  ddee  llooss  pprroodduuccttooss  qquuee  ssee  vveennddeenn  eenn  eell  mmeerrccaaddoo  yyaa  ttiieenneenn  ccóóddiiggoo  UUPPCC..  

  

  
UUPPCC  ddee  ppeessoo..--  LLaa  eessttrruuccttuurraa  ddee  uunn  UUPPCC  ddee  ppeessoo  eessttáá  
ccoonnffoorrmmaaddaa  ddee  1133  ddííggiittooss..  

  
22  552200112200  000022440044  
22  ==  IInnddiiccaaddoorr  qquuee  eess  UUPPCC  ddee  ppeessoo..  
5522001122  ==  PPlluu  qquuee  ddeebbee  ddaarrssee  ddee  aallttaa  ccoommoo  SSKKUU  //  UUPPCC  
00  ==  DDííggiittoo  vveerriiffiiccaaddoorr  ddee  ppeessoo  
0000224400  ==  22..4400  ppeessoo  ((ffoorrmmaattoo  9999..999999))  
44  ==  ddííggiittoo  vveerriiffiiccaaddoorr  ddee  sskkuu..  

  

  

  EEssccaanneeaarr  eell  ccóóddiiggoo  ddee  bbaarrrraa  ..    

  AAuuttoommááttiiccaammeennttee  rreeggiissttrraa  eell  pprroodduuccttoo      

  OOttrraa  mmaanneerraa  eess  iinnggrreessaarr  eell  ccóóddiiggoo  ccoonn  eell  tteeccllaaddoo  yy      
  

 
 
SSKKUU  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  rreeggiissttrraarr  ccóóddiiggooss  SSKKUU  ((SSttoocckk  KKeeeeppiinngg  UUnniitt))..    SSoonn  ccaarraacctteerreess  aallffaannuumméérriiccooss    qquuee  ssee  
uuttiilliizzaann  bbaajjoo  uunn  ccrriitteerriioo  pprrooppiioo  ((iinntteerrnnoo))..    CCoommoo  pprroodduuccttooss  qquuee  ssee  pprroodduucceenn  iinntteerrnnaammeennttee..  

  

  
  

  EEssccaanneeaarr  eell  ccóóddiiggoo  ddee  bbaarrrraa  ..    

  AAuuttoommááttiiccaammeennttee  rreeggiissttrraa  eell  pprroodduuccttoo      

  OOttrraa  mmaanneerraa  eess  iinnggrreessaarr  eell  ccóóddiiggoo  ccoonn  eell  tteeccllaaddoo  yy      
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AAssiiggnnaarr  nnoommbbrree  aa  ccuueennttaass  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aassiiggnnaarr  nnoommbbrree  aa  llaass  ccuueennttaass..    LLaass  ccuueennttaass  ttiieenneenn  uunn  nnúúmmeerroo,,  ppeerroo  eenn  ooccaassiioonneess  
eess  mmááss  sseenncciilllloo  ppaarraa  eell  eemmpplleeaaddoo  iiddeennttiiffiiccaarr  llaa  ccuueennttaa  ppoorr  nnoommbbrree..    UUnn  eejjeemmpplloo  ccoommúúnn  eess  llaa  bbaarrrraa..  

  

  
  

  IInnggrreessaarr  nnoommbbrree  yy    ..  

  EEnn  ccuueennttaass    

  EEnn  nnoottaa                  ..  
  

 
MMooddiiffiiccaarr  nnoottaass  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  eenn  llaa  ccuueennttaa..      
  PPeerrmmiittee  hhaassttaa  99  nnoottaass  sseeppaarraaddaass  ppoorr  ccuueennttaa..    EExxhhiibbee  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  aaccttuuaall..  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  
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MMooddiiffiiccaarr  ppeerrssoonnaass  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass  eenn  llaa  ccuueennttaa..      
  EEssttaa  ddaattoo  eess  iimmppoorrttaannttee  ppaarraa  llaa  eessttaaddííssttiiccaa  ddee  ppeerrssoonnaass  yy  ccoonnssuummoo  pprroommeeddiioo  ppoorr  ppeerrssoonnaa..  
  

  
  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass..    NNoo  ssee  ppeerrmmiittee  vvaalloorr  00..  
  

 
 
SSeeppaarraarr  nnoottaass  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  sseeppaarraarr  uunnaa  ccuueennttaa  eenn  nnoottaass..      
  EEjjeemmpplloo::    LLaa  ccuueennttaa  000000002200  ssee  vvaa  aa  sseeppaarraarr  eenn  22  nnoottaass..  
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PPrroocceeddiimmiieennttoo  
 

 

 EExxhhiibbee  llaass  nnoottaass  ((ccuueennttaa  ddee  11  nnoottaa))..    
EEjjeemmpplloo::    CCuueennttaa  000000002255  qquuee  aabbrree  eell  
mmeesseerroo  11007711  AArrmmaannddoo  FFlloorreess.. 

 

 

 

 CClliicc  eenn  aassiiggnnaarr  nnoottaass  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  eell  
nnuueevvoo  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  eenn  llaa  ccuueennttaa.. 

 IInnddiiccaarr  eell  nnuueevvoo  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  ((EEjjeemm::  22)).. 

 

 

 EExxhhiibbee  llaass  nnoottaass  iinnddiiccaaddaass  ((EEjjeemmpplloo  22)) 
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 PPaarraa  mmoovveerr  pplluuss  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  pplluu  eenn  
nnoottaa  ffuueennttee  ((eejjeemmpplloo  NNoottaa  11))  

  yy  ttooccaarr  llaa  nnoottaa  
ddeessttiinnoo  ((EEjjeemmpplloo  NNoottaa  22)).. 

 OOttrraa  ooppcciióónn  eess  ttooccaarr  eell  bboottóónn  ddeessttiinnoo  

((EEjjeemmpplloo  22))    .. 
  

 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccoonnssoolliiddaarr  ((jjuunnttaarr))  ttooddaass  llaass  nnoottaass  eenn  llaa  nnoottaa  11..  
  EEssttee  ssee  uuttiilliizzaa  ccuuaannddoo  llaa  ccuueennttaa  eess  eenn  nnoottaass  sseeppaarraaddaass  ppeerroo  aall  ffiinnaall  uunnaa  ppeerrssoonnaa  ddeecciiddee  ppaaggaarraa  ttooddaass  llaass  

ccuueennttaass  ppeerroo  ssoolliicciittaa  qquuee  sseeaann  pprreesseennttaaddaass  eenn  uunnaa  ssoollaa  nnoottaa..  
  

 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ssaalliirr  ddee  eessttaa  ffuunncciióónn..  
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EExxhhiibbiirr  ffiirrmmaa  eenn  nnoottaa  
 

 

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  ffiirrmmaa  eenn  llaa  nnoottaa  ddee  
vveennttaa  ((DDeebbee))..  

  AAll  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ddee  

oorrddeennaarr    ..    
  AAggrreeggaa  aa  llaa  nnoottaa  ddee  DDeebbee::  PPrrooppiinnaa,,  TToottaall  yy  FFiirrmmaa..  

  
 

 
 



  

 
 

  
  

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       72 

 
 
VVeennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo  
 

  

  VVeennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo..    PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  vveennttaass  ppoorr  tteellééffoonnoo..  
  SSee  aassiiggnnaa  aa  llaa  ccuueennttaa  aabbiieerrttaa..  

  
  

 

 
  
 
DDaattooss  ggeenneerraalleess  
 

 

  
  

DDeessccrriippcciióónn  ddee  llaa  uubbiiccaacciióónn  ddee  llaa  ccaassaa  ppaarraa  qquuee  eell  rreeppaarrttiiddoorr  llee  sseeaa  
mmááss  sseenncciilllloo  llooccaalliizzaarrllaa.. 
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 PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  nnuueevvooss  tteellééffoonnooss  yy  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ddaattooss.. 
 

  CClliicc  eenn  eell  ccaammppoo  qquuee  ddeesseeaa  mmooddiiffiiccaarr  yy  ssee  hhaabbiilliittaa  eell  ccaammppoo..    EEjjeemmpplloo::    ..  

  SSee  aaccttuuaalliizzaa  aall  sseelleecccciioonnaarr  eell  ttiippoo  ddee  vveennttaa  ..  
  

NNoottaa::  EEssttaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  NNoottaa  ddee  ddeebbee,,  NNoottaa  ddee  ccoobbrroo  yy  CCoommaannddaa..    EEjjeemmpplloo::  
  

  
  

  

 

 

CCoommeeddoorr  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  CCoommeeddoorr    ((EEll  cclliieennttee  ccoonnssuummee  llaa  oorrddeenn  eenn  eell  rreessttaauurraannttee))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  
ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

PPaarraa  lllleevvaarr  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  PPaarraa  lllleevvaarr  ((EEll  cclliieennttee  llllaammaa  ppoorr  tteellééffoonnoo  yy  ééll  ppaassaa  aa  rreeccooggeerr  llaa  oorrddeenn))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

AA  ddoommiicciilliioo  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  AA  ddoommiicciilliioo  ((EEll  cclliieennttee  llllaammaa  ppoorr  tteellééffoonnoo  yy  ssee  llee  lllleevvaa  llaa  oorrddeenn  aa  llaa  ddiirreecccciióónn  ddee  ééll))..    EEll  ssiisstteemmaa  
rreeggiissttrraa  llaass  aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

UUbbeerr  eeaattss  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  UUbbeerr  eeaattss  ((LLaa  eemmpprreessaa  UUbbeerr  eeaattss  eennvvííaa  eell  ppeeddiiddoo  yy  ppaassaa  aa  rreeccooggeerrlloo))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

SSiinn  ddeellaannttaall  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  SSiinn  ddeellaannttaall  ((LLaa  eemmpprreessaa  SSiinn  ddeellaannttaall  eennvvííaa  eell  ppeeddiiddoo  yy  ppaassaa  aa  rreeccooggeerrlloo))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

RRaappppii  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  RRaappppii  ((LLaa  eemmpprreessaa  RRaappppii  eennvvííaa  eell  ppeeddiiddoo  yy  ppaassaa  aa  rreeccooggeerrlloo))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

DDiiddii  FFoooodd  
 

  

  TTiippoo  ddee  vveennttaa  DDiiddii  FFoooodd  ((LLaa  eemmpprreessaa  UUbbeerr  eeaattss  eennvvííaa  eell  ppeeddiiddoo  yy  ppaassaa  aa  rreeccooggeerrlloo))..    EEll  ssiisstteemmaa  rreeggiissttrraa  llaass  
aaccttuuaalliizzaacciioonneess  ddee  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  yy  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa  ccoonn  uunnaa  ppeerrssoonnaa  yy  uunnaa  nnoottaa..  
  

 

CCaanncceellaarr  aassiiggnnaacciióónn  
 

  

  SSee  ccaanncceellaa  llaa  aassiiggnnaacciióónn  ddee  vveennttaa  ppoorr  tteellééffoonnoo..      
  

 

SSaalliirr  
 

  

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn..      
  

 



  

 
 

  
  

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       74 

 
DDóóllaarreess  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  eell  iimmppoorrttee  ddee  llaa  ccuueennttaa  eenn  ddóóllaarreess..  
  EExxhhiibbee  eell  ttiippoo  ddee  ccaammbbiioo  yy  eell  iimmppoorrttee  eenn  ddóóllaarreess  ddee  llaa  ccuueennttaa..  
  

      
  

 
 
CCrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  aa  ccuueennttaass  
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DDaattooss  ggeenneerraalleess 
 

 

 PPeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  nnuueevvooss  cclliieenntteess  yy  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  ddaattooss.. 
  CClliicc  eenn  eell  ccaammppoo  qquuee  ddeesseeaa  mmooddiiffiiccaarr  yy  ssee  hhaabbiilliittaa  eell  ccaammppoo..    

EEjjeemmpplloo::    ..  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  aauuttoorriizzaarr  oo  nnoo  aauuttoorriizzaarr  ccrrééddiittoo..    CCaammbbiiaa  

aa    yy  vviicceevveerrssaa..  

    ppaarraa  aaccttuuaalliizzaarr  ddaattooss  ggeenneerraalleess  ddeell  cclliieennttee..  
  

NNoottaa::  EEssttaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  NNoottaa  ddee  ddeebbee,,  NNoottaa  ddee  
ccoobbrroo  yy  CCoommaannddaa..    EEjjeemmpplloo::  
  

  

    OOppcciióónn::  

  
 

 
 
CCoonnssuullttaarr  cclliieenntteess  
 

  

  PPaarraa  ccoonnssuullttaarr  cclliieenntteess  //  tteellééffoonnooss  yy  sseelleecccciioonnaarr..  

  
  

NNoottaa::    CClliicc  eenn  nnoommbbrree  ddeell  cclliieennttee  ppaarraa  sseelleecccciioonnaarr..  
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AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  aa  llaa  ccuueennttaa..    CCoonn  eessttaa  ffuunncciióónn  aaccttiivvaa  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccrrééddiittoo  yy  ssee  aapplliiccaa  aa  llaa  ccuueennttaa  
aabbiieerrttaa..      

  EEnn  llaa  ppaarrttee  ssuuppeerriioorr  iizzqquuiieerrddaa  ddee  llaa  ffoorrmmaa  ““OOrrddeennaarr””,,  eexxhhiibbiirráá    
  

 
 
CCaanncceellaarr    ccrrééddiittoo  
 

  

  PPaarraa  ccaanncceellaarr  ccrrééddiittoo  aa  llaa  ccuueennttaa..    CCoonn  eessttaa  ffuunncciióónn  aaccttiivvaa  llaa  ffuunncciióónn  ddee  ccaanncceellaarr  ccrrééddiittoo    yy  ssee  aapplliiccaa  aa  llaa  
ccuueennttaa  aabbiieerrttaa..      
  

 
 
SSaalliirr  
 

  

  PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo..      
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 AAll  ccoobbrraarr,,  iinnffoorrmmaa  qquuee  llaa  ccuueennttaa  eessttáá  aassiiggnnaaddaa  aa  ccrrééddiittoo.. 

  

 

 EExxhhiibbee  llaa  iinnffoorrmmaacciióónn  ddeell  cclliieennttee  yy  ffiirrmmaa  ddee  ccoonnffoorrmmiiddaadd.. 
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IImmpprriimmiirr  ccoonnssoolliiddaaddoo  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccoonnssoolliiddaarr  uunnaa  ccuueennttaa..    EEjjeemmpplloo::    EEnn  lluuggaarr  ddee  qquuee  eexxhhiibbaa  llooss  pplluuss  ccoonnffoorrmmee  ssee  ffuueerroonn  
oorrddeennaannddoo,,  eell  ssiisstteemmaa  ssuummaa  ttooddooss  llooss  pplluuss  ddeell  mmiissmmoo  nnúúmmeerroo..      
  

 

 CCoommoo  ffuuee  oorrddeennaaddaa 

 

CCuueennttaa  ccoonnssoolliiddaaddaa  
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MMeemmoo  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aaggrreeggaarr  uunn  mmeemmoo  aa  llaa  nnoottaa..      
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  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aaggrreeggaarr  llíínneeaass  ddee  mmeemmoo  oo  
ccoommeennttaarriiooss  eenn  llaa  nnoottaa  ddee  vveennttaa..  

  

NNoottaa::  SSee  rreeccoommiieennddaa  uunnaa  lloonnggiittuudd  mmááxxiimmaa  ddee  1166  
ccaarraacctteerreess..  
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DDuupplliiccaaddoo  ddee  nnoottaa  
 

  
  

 

  PPeerrmmiittee  iimmpprriimmiirr  dduupplliiccaaddoo  ddee  nnoottaass..  
 EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  uunn  dduupplliiccaaddoo  ddee  nnoottaass  

ccoobbrraaddaass.. 

 

 
 

 

    
PPaarraa  iimmpprriimmiirr  eell  ffoolliioo  
sseelleecccciioonnaaddoo  ddeell  ddííaa.. 

 
PPaarraa  ssaalliirr  ddee  eessttaa  
ffuunncciióónn.. 
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OOrriiggiinnaall  

  

 

DDuupplliiccaaddoo  
  

 
 
CCaaddaa    nnoottaa  ppaaggaaddaa  ssee  gguuaarrddaa  eenn  llaa  ccaarrppeettaa    \\SSiieerrrraaDDooccss\\PPddvv\\PPddff\\NNoottaass    eenn  ffoorrmmaattoo  PPddff..      
NNoottaa::    PPaarraa  ppooddeerr  iimmpprriimmiirr  uunn  dduupplliiccaaddoo  ssee  rreeqquuiieerree  qquuee  eexxiissttaa  eessttaa  nnoottaa  oorriiggiinnaall..  
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MMooddiiffiiccaarr  ttiippoo  
 

 

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  mmooddiiffiiccaarr  eell  ttiippoo  
ddee  vveennttaa..      

 EEss  ppaarraa  eeffeeccttoo  ddee  eessttaaddííssttiiccaa  ddee  vveennttaass  
ppoorr  ttiippoo 

 
 
CCoommeeddoorr  
  

 

 
 OOrrddeenn  ppaarraa  ccoommeerr  AAqquuíí..    CCoonnssuummoo  eenn  

eell  rreessttaauurraannttee 

PPaarraa  LLlleevvaarr  
  

 

 
 OOrrddeenn  ppaarraa  lllleevvaarr..    PPaassaann  ppoorr  llaa  oorrddeenn  

aall  rreessttaauurraannttee 

 
AA  ddoommiicciilliioo  
  

 

 
 OOrrddeenn  ppaarraa  lllleevvaarr  aall  ddoommiicciilliioo  ddeell  

cclliieennttee 

EEnn  aauuttoo  
  

 

 
 OOrrddeenn  ppaarraa  rreeccooggeerr  eenn  aauuttoo..    ““DDrriivvee  

tthhrruuee 

 
MMoossttrraaddoorr  
  

 

 
 OOrrddeenn  eenn  mmoossttrraaddoorr..    CClliieenntteess  qquuee  

vviieenneenn  aall  mmoossttrraaddoorr  aa  oorrddeennaarr  ppaarraa  
lllleevvaarr.. 

UUbbeerr  eeaattss  
  

 

 
 OOrrddeenn  aa  ttrraavvééss  ddee  UUbbeerr  eeaattss.. 

 
SSiinn  ddeellaannttaall  
  

 

 
 OOrrddeenn  aa  ttrraavvééss  ddee  SSiinn  ddeellaannttaall  

RRaappppii  
  

 

 
 OOrrddeenn  aa  ttrraavvééss  ddee  RRaappppii 

 
DDiiddii  FFoooodd  
  

 

 
 OOrrddeenn  aa  ttrraavvééss  ddee  DDiiddii  FFoooodd  

SSaalliirr  
  

 

 
 PPaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  mmááss  

ooppcciioonneess 

 
CCaanncceellaarr  ccuueennttaa  
 

  
  

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccaanncceellaarr  ttooddaa  llaa  ccuueennttaa..      
  CCaanncceellaa  ttooddooss  llooss  pplluuss  yy  eelliimmiinnaa  llaa  ccuueennttaa..    SSóólloo  qquueeddaa  eell  rreeggiissttrroo  ddee  llooss  pplluuss  ccaanncceellaaddooss..    

NNoottaa::    SSii  ccaanncceellaa  ttooddooss  llooss  pplluuss  ddee  uunnaa  ccuueennttaa  iinnddiivviidduuaallmmeennttee,,  llaa  ccuueennttaa  ssee  eelliimmiinnaa  aall  eennvviiaarr  oo  ccoobbrraarrssee  eenn  
eeffeeccttiivvoo  eexxaaccttoo..    
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BBáássccuullaa  mmaannuuaall  
 

  

  EEssttee  bboottóónn,,  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  iinnggrreessaarr  eell  ppeessoo  mmaannuuaallmmeennttee..  
  AAll  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ssee  eexxhhiibbee  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ddee  oorrddeennaarr    

..    
 

  
  

  

                              
  

  
  

  
  

  

  PPaarraa  ssoolliicciittaarr    eell  ppeessoo  ppoorr    BBáássccuullaa..  
  SSii  eell  ppuueerrttoo  aassiiggnnaaddoo  aa  bbáássccuullaa  eess  >>  00  eell  ppeessoo  ssee  rreeggiissttrraa  

aauuttoommááttiiccaammeennttee    ..  
  SSii  eell  ppuueerrttoo  aassiiggnnaaddoo  eess  ==  cceerroo,,  eell  ssiisstteemmaa  ssoolliicciittaa  iinnggrreessaarr  

mmaannuuaallmmeennttee  ll  ppeessoo    
  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppeessoo  aall  iinniicciioo  ddee  llaa  ddeessccrriippcciióónn..  
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AAssiiggnnaarr  pprroommoottoorr  aa  ccuueennttaa  
 

 

 

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aassiiggnnaarr  pprroommoottoorr  ddee  vveennttaass,,  aa  llaa  ccuueennttaa..  
  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  ppuueeddee  oobbtteenneerr  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  ccuueennttaass  iimmppuullssaaddooss  

ppoorr  pprroommoottoorr..  
  

  NNoottaa::    SSee  ddeeffiinnee  eenn  ppaarráámmeettrrooss..  

  ..  
 

 

 
 

  CClliicc  eenn        yy  sseerráá  aassiiggnnaaddaa  llaa  ccuueennttaa  aa  eessttee  pprroommoottoorr..  
  PPaarraa  ccaammbbiiaarr  llaa    aassiiggnnaacciióónn    rreeppiittaa  eell  mmiissmmoo  pprroocceeddiimmiieennttoo  yy  

aassiiggnnee  eell  nnuueevvoo  pprroommoottoorr..  

  PPaarraa  ccaanneellaarr  llaa  aassiiggnnaacciióónn  cclliicc  eenn      ..  
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AAssiiggnnaarr  rreeppaarrttiiddoorr  aa  ccuueennttaa  
 

 

 

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  aassiiggnnaarr  rreeppaarrttiiddoorr  ddee  vveennttaass,,  aa  llaa  ccuueennttaa..  
  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  ppuueeddee  oobbtteenneerr  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  ccuueennttaass  qquuee  ttrraaee  uunn  

rreeppaarrttiiddoorr  yy  ttoottaall  ddee  ccuueennttaass  eennttrreeggaaddaass  ppoorr  eell    rreeppaarrttiiddoorr..  
  

  NNoottaa::    SSee  ddeeffiinnee  eenn  ppaarráámmeettrrooss..  

  ..  
 

 

 
 

  CClliicc  eenn        yy  sseerráá  aassiiggnnaaddaa  llaa  ccuueennttaa  aa  eessttee  rreeppaarrttiiddoorr..  
  PPaarraa  ccaammbbiiaarr  llaa    aassiiggnnaacciióónn    rreeppiittaa  eell  mmiissmmoo  pprroocceeddiimmiieennttoo  yy  

aassiiggnnee  eell  nnuueevvoo  rreeppaarrttiiddoorr..  

  PPaarraa  ccaanncceellaarr  llaa  aassiiggnnaacciióónn  cclliicc  eenn      ..  
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OOccuullttaarr  ttaabblleerroo  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ooccuullttaarr  eell  ttaabblleerroo  ddee  pplluuss..      
  AAll  ooccuullttaarr  eell  ttaabblleerroo  ddee  pplluuss,,  aappaarrttee  ddee  llaa  ccaannttiiddaadd,,  ddeessccrriippcciióónn,,  ttoottaall  ddee  llaa  ccuueennttaa  yy  ssttaattuuss  ddee  eennvvííoo,,  ppuueeddee  vveerr  

mmááss  iinnffoorrmmaacciióónn  aacceerrccaa  ddee  llaa  ccuueennttaa  ccoommoo::  hhoorraa  aa  llaa  qquuee  ssee  eennvviióó  eell  pplluu,,  nnúúmmeerroo  ddee  pplluu,,  ssttaattuuss  ddee  ccaanncceellaacciióónn,,    
MMoottiivvoo  ddee  ccaanncceellaacciióónn,,  ggeerreennttee  qquuee  ccaanncceellóó  eell  pplluu,,  hhoorraa  aa  llaa  qquuee  ssee  ccaanncceellóó  eell  pplluu,,  pprreecciioo  uunniittaarriioo,,  nnúúmmeerroo  ddee  
ppeerrssoonnaass,,  nnoottaass,,  llooccaalliizzaacciióónn,,  tteerrmmiinnaall  ppooss,,  mmeesseerroo  qquuee  aabbrree,,  mmeesseerroo  qquuee  oorrddeennaa  yy  ccóóddiiggoo  UUppcc  //  SSkkuu..  
  

 
CCoonn  ttaabblleerroo  vviissiibbllee 

 

CCoonn  ttaabblleerroo  ooccuullttoo 

 
 
 
TTaabblleerroo  iinniicciiaall  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  eexxhhiibbiirr  llaa  ppaannttaallllaa  11  ddeell  ttaabblleerroo  iinniicciiaall  ddee  pplluuss..      
  AAll  ooccuullttaarr  eell  ttaabblleerroo  ddee  pplluuss,,  aappaarrttee  ddee  llaa  ccaannttiiddaadd,,  ddeessccrriippcciióónn,,  ttoottaall  ddee  llaa  ccuueennttaa  yy  ssttaattuuss  ddee  eennvvííoo,,  ppuueeddee  vveerr  

mmááss  iinnffoorrmmaacciióónn  aacceerrccaa  ddee  llaa  ccuueennttaa  ccoommoo::  hhoorraa  aa  llaa  qquuee  ssee  eennvviióó  eell  pplluu,,  nnúúmmeerroo  ddee  pplluu,,  ssttaattuuss  ddee  
ccaanncceellaacciióónn,,      MMoottiivvoo  ddee  ccaanncceellaacciióónn,,  ggeerreennttee  qquuee  ccaanncceellóó  eell  pplluu,,  hhoorraa  aa  llaa  qquuee  ssee  ccaanncceellóó  eell  pplluu,,  pprreecciioo  
uunniittaarriioo,,  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass,,  nnoottaass,,  llooccaalliizzaacciióónn,,  tteerrmmiinnaall  ppooss,,  mmeesseerroo  qquuee  aabbrree,,  mmeesseerroo  qquuee  oorrddeennaa  yy  ccóóddiiggoo  
UUppcc  //  SSkkuu..  

  EEss  úúttiill  ssii  eessttáá  eenn  ffuunncciióónn  ddee  ccoobbrroo  yy  qquuiieerree  rreeggrreessaarr  aa  oorrddeennaarr..  
  

 
 
BBoorrrraarr  ccaannttiiddaadd  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccoorrrreeggiirr  llaa  ccaannttiiddaadd  ddee  pplluuss  aa  mmaarrccaarr  iinnggrreessaaddaa..      

  AAll  sseelleecccciioonnaarr  uunnaa  ccaannttiiddaadd  eejjeemmpplloo::        ssee  eexxhhiibbee    ..  

  CClliicc  eenn    yy  ssee  eelliimmiinnaa  eell  22    ..  

    NNoottaa::    nnuumméérriiccoo      
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TToottaall  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ttoottaalliizzaarr  uunnaa  ccuueennttaa  yy  ccoobbrraarrllaa..  
  EExxhhiibbee  ttaabblleerroo  ddee  ppaaggooss..  
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PPrroocceeddiimmiieennttoo  
 

  
SSeelleecccciioonnaarr  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo  

 

IInnggrreessaarr    iimmppoorrttee  yy  ..  

 

  
SSee  iimmpprriimmee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  nnoottaa  

 
 
NNoottaa::    EEssttoo  eess  uunn  pprroocceeddiimmiieennttoo,,  ssee  ttiieenneenn  mmúúllttiipplleess  ooppcciioonneess  ddee  ppaaggoo  yy  ppaaggooss  mmúúllttiipplleess.. 
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EEffeeccttiivvoo  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  ssee  uuttiilliizzaa  ppaarraa  ccoobbrroo  eexxaaccttoo..  
  

 
PPrroocceeddiimmiieennttoo  
 

 

 

 
 AAll  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn,,  eell  ssiisstteemmaa  ttoottaalliizzaa,,  ccoobbrraa  eenn  

EEffeeccttiivvoo  ((9911110011)),,  ee  iimmpprriimmee  llaa  ccuueennttaa 

 

 
 

SSaalliirr  
 

  

  EEssttee  bboottóónn  eess  ppaarraa  ssaalliirr  ddee  llaa  ffuunncciióónn  ddee  oorrddeennaarr..  

  SSii  ttiieennee  pplluuss  oorrddeennaaddooss  ssiinn  eennvviiaarr  

    SSaalliirr  ssiinn  rreeggiissttrraarr  

    NNoo  ssaalliirr  
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OOTTRRAASS  OOPPEERRAACCIIOONNEESS  
 
CCAANNCCEELLAARR  PPLLUUSS  
 
HHaayy  22  pprroocceessooss  ppaarraa  ccaanncceellaarr  uunn  pplluu::  
 
AAnntteess  ddee  eennvviiaarrssee  
 

  
  
  

  SSii  aall  mmoommeennttoo  ddee  rreeggiissttrraarr  uunn  pplluu..  

  
  SSii  ssee  ddeesseeaa  ccaanncceellaarr,,  ssoollaammeennttee  ddee  uunn  cclliicc  eenn  eell  pplluu  

sseelleecccciioonnaaddoo  yy  ssee  eexxhhiibbiirráá..  

  CClliicc  eenn    ppaarraa  ccaanncceellaarr..  
  EEll  pplluu  ssee  bboorrrraa  ddee  llaa  oorrddeenn  

  
NNoottaa::  PPaarraa  eell  ssiisstteemmaa  eessttoo  nnoo  eess  uunnaa  ccaanncceellaacciióónn,,  eess  uunnaa  
ccoorrrreecccciióónn  yyaa  qquuee  eell  pprroodduuccttoo  nnoo  ffuuee  eennvviiaaddoo  aa  llooss  
cceennttrrooss  ddee  pprroodduucccciióónn..  
  

 
 
DDeessppuuééss  ddee  eennvviiaarrssee  
 

      

  

  EEll  pplluu  eess  rreeggiissttrraaddoo..  

  
  SSii  ddaa  cclliicc  eenn  eell  pplluu  yy  nnoo  eessttáá  aauuttoorriizzaaddoo  ppaarraa  

ccaanncceellaarr  eell  ssiisstteemmaa  aassuummee  qquuee  ddeesseeaa  rreeoorrddeennaarr..  
  SSii  ddeesseeaa  ccaanncceellaarr,,  ddeebbee  eennttrraarr  ppeerrssoonnaall  ccoonn  

aauuttoorriizzaacciióónn  ppaarraa  ccaanncceellaarr  ((ggeerreennttee))..  
  SSoollaammeennttee  ddee  uunn  cclliicc  eenn  eell  pplluu  sseelleecccciioonnaaddoo  yy  ssee  

eexxhhiibbiirráánn  llooss  mmoottiivvooss  ddee  ccaanncceellaacciióónn..  
  CClliicc  eenn  mmoottiivvoo  ddee  ccaanncceellaacciióónn  ppaarraa  ccaanncceellaarr..  
  EEll  pplluu  ccaanncceellaaddoo  ssee  ssoommbbrreeaa  eenn  aammaarriilllloo,,  iinnddiiccaannddoo  

qquuee  eessttáá  ccaanncceellaaddoo  yy  nnoo  ssee  ssuummaa  aa  llaa  ccuueennttaa..  

    
NNoottaa::  PPaarraa  eell  ssiisstteemmaa  eessttoo  nnoo  eess  uunnaa  ccaanncceellaacciióónn..  
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NNOOTTAASS  SSEEPPAARRAADDAASS  
 
SSee  eexxpplliiccaarráá  eell  pprroocceessoo  ccoonn  22  nnoottaass  sseeppaarraaddaass::  
 
AAbbrriirr  ccuueennttaa  
 
IInnggrreessaarr  aall  ssiisstteemmaa  
 

  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  EEll  ssiisstteemmaa  nnoo  ssoolliicciittaa  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaa  ssii  eell  pplluu  eess::  
oo  88889966nn  EEnnttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo,,  
oo  88889988nn  SSaalliiddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo,,  
oo  8888999933  NNii  iimmpprriimmiirr  ccóóddiiggoo  ddee  bbaarrrraa,,    
oo  8888999999  CCaattáállooggoo  ddee  pplluuss,,  oo  
oo  8899nnnnnn  TTaabblleerroo..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

      

 
 
IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ..  
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IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  PPeerrssoonnaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ppeerrssoonnaass      yy  ..  

  SSii  sseelleecccciioonnaa    ssiinn  aassiiggnnaarr  vvaalloorr  ssee  aassuummee  11..  
NNoottaa::  NNoo  ssee  ppeerrmmiittee  vvaalloorr  00  
  

 

IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  NNoottaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaass    ..  
  

 

OOrrddeennaarr  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  IInnggrreessaarr  oorrddeenn..  EEjjeemmpplloo::      

  SSeelleecccciioonnaarr  nnoottaa      

  ..  
  

NNoottaa::  PPaarraa  ccaaddaa  pplluu,,  ddeebbee  iinnddiiccaarr  nnúúmmeerroo  ddee  nnoottaa..  
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EEnnvviiaarr  oorrddeenn  
 

  

  CCoommpplleettaaddaa  llaa  oorrddeenn,,  ssee  eennvvííaa    ..  
  

  NNoottaa::  SSee  eennvvííaa  ccoommaannddaa  aall  cceennttrroo  ddee  ccoonnssuummoo  ddee  
aaccuueerrddoo  aall  eennrruuttaammiieennttoo  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  
mmeesseerroo,,  CCuueennttaa,,  VVeecceess  oorrddeennaaddoo  aa  eessttaa  ccuueennttaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  HHoorraa,,  FFeecchhaa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  
rreemmoottoo  yy  PPlluuss  oorrddeennaaddooss  
  

 

CCoommaannddaa  eenn  ccoocciinnaa  

  

CCoommaannddaa  eenn  bbaarrrraa  
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IImmpprriimmiirr  CCuueennttaa  
 
IInnggrreessaarr  aall  ssiisstteemmaa  
 

  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ;;  oo  cclliicc  
eenn  ccuueennttaa..  
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IImmpprriimmiirr  ccuueennttaa  
 

  

  CClliicc  eenn  IImmpprriimmiirr  yy  ssee  eexxhhiibbeenn  nnoottaass..  

  

  
  

  SSeelleecccciioonnee  llaa  nnoottaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr..  

    ppaarraa  iimmpprriimmiirr  ttooddaass  llaass  nnoottaass..  

    ppaarraa  iimmpprriimmiirr  eenn  uunnaa  ssoollaa  nnoottaa..  
 

NNoottaa  11  

  

NNoottaa  22  
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CCoobbrraarr  ccuueennttaa  
 

IInnggrreessaarr  aall  ssiisstteemmaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  aacccceessoo  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  VVeerrssiióónn  ddeell  
ssooffttwwaarree..  

  DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  oo  IInnggrreessaarr  uussuuaarriioo    ..  
NNoottaa::  PPuueeddee  ssoolliicciittaarr  CCoonnttrraasseeññaa  ssii  aassíí  lloo  ddeeffiinnee..  

  
NNOOTTAA::  PPaarraa  ppooddeerr  eennttrraarr  aall  ssiisstteemmaa,,  eess  nneecceessaarriioo  
qquuee  ddéé  ddee  aallttaa  aa  llooss  uussuuaarriiooss  ddee  eessttee  ssiisstteemmaa  yy  ssuuss  
aattrriibbuuttooss,,  eenn  eell  SSiisstteemmaa  ddee  SSeegguurriiddaadd..  

 

SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn  yy  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  ccuueennttaa      yy  ;;  oo  cclliicc  
eenn  ccuueennttaa..  

  
  

 

CCoobbrraarr  nnoottaa  
 

  

  CClliicc  eenn  TToottaall  yy  ssee  eexxhhiibbeenn  nnoottaass..  

  

  
  

  SSeelleecccciioonnee  llaa  nnoottaa  aa  ccoobbrraarr..  

        ppaarraa  ccoobbrraarr  eenn  uunnaa  ssoollaa  nnoottaa..  
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SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo  NNoottaa  11  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo    

 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa    
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  
  SSee  eelliimmiinnaa  eessttaa  nnoottaa  ccoobbrraaddaa  ddee  llaa  ccuueennttaa  oorriiggiinnaa,,  yy  

eexxhhiibbee  eell  ccaammbbiioo  ddee  llaa  nnoottaa  aanntteerriioorr..  

  
  

  SSeelleecccciioonnee  llaa  nnoottaa  ppaarraa  iimmpprriimmiirr  
  

  

 



  

 
 

  
  

 

__________________________________________________________________________________________________ 
SISTEMAS SIERRA SA DE CV,   Cerro de las campanas #384,   Col.  Insurgentes Oeste,   Mexicali BC CP 21280 

Tel (686) 5663420 Fax (686) 5664360                http://www.sierra.com.mx               e-mail: ventas@sierra.com.mx       99 

 

SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo  NNoottaa  22  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

    

 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  
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CCOOBBRRAARR  CCUUEENNTTAASS  
 
EEffeeccttiivvoo  ppeessooss  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo  eeffeeccttiivvoo  ppeessooss  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  

  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee      
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  eeffeeccttiivvoo  
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EEffeeccttiivvoo  ddóóllaarreess  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo  eeffeeccttiivvoo  ddóóllaarreess  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  

  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee..      SSii  sseelleecccciioonnaa    ,,  eell  
ssiisstteemmaa  eexxhhiibbee  llaa  ccaannttiiddaadd  ttoottaall  eenn  ddóóllaarreess..  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  ddóóllaarreess  iinnddiiccaaddoo  llaa  ccaannttiiddaadd  
eenn  ddóóllaarreess  yy  ppeessooss  aall  ttiippoo  ddee  ccaammbbiioo..  
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EEffeeccttiivvoo  eexxaaccttoo  
  
SSeelleecccciioonnaarr  eeffeeccttiivvoo  
 

  
  
  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  

nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  PPlluuss  
oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  EEll  ssiisstteemmaa  ttoottaalliizzaa  yy  cciieerrrraa  llaa  ccuueennttaa  ccoonn  ccoobbrroo  eexxaaccttoo..  
 
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  

PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  eeffeeccttiivvoo..  
  

  

IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
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EEffeeccttiivvoo  pprreeddeeffiinniiddoo  
 
PPlluu  eenn  ttaabblleerroo  ddee  ccoobbrroo  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  pplluu  ddee  ppaaggoo..  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  eeffeeccttiivvoo..  
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PPlluu  eenn  ttaabblleerroo  oorrddeennaarr  
 
SSeelleecccciioonnaarr  pplluu  ddee  ppaaggoo  
 

  
  
  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  

nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  PPlluuss  
oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  EEll  ssiisstteemmaa  ttoottaalliizzaa  yy  ccoobbrraa  llaa  ccuueennttaa..  
 
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  

PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  eeffeeccttiivvoo..  
  

 

IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
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TTaarrjjeettaa  ddee  ccrrééddiittoo  oo  ddéébbiittoo  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggoo  ttaarrjjeettaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  

    

  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  oo  cclliicc  eenn    ..  
  

      IInnggrreessaarr  pprrooppiinnaa  
 

IInnggrreessaarr  pprrooppiinnaa 

 

 PPaarraa  ccoonnffiirrmmaarr 
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PPrrooppiinnaa  
 
  HHaayy  22  mmeettooddoollooggííaass  ppaarraa  aapplliiccaarr  llaa  pprrooppiinnaa::  

  IInnddiiccaarr  eell  iimmppoorrttee  ddee  pprrooppiinnaa,,  oo  
  IInnddiiccaarr  eell  ppoorrcceennttaajjee  ddee  pprrooppiinnaa  ((EEll  ssiisstteemmaa  lloo  ccaallccuullaa))  

  
IInnddiiccaarr  iimmppoorrttee  ddee  pprrooppiinnaa  ((EEjjeemmpplloo  ::  5500..0000  ddee  pprrooppiinnaa))  
 

TToottaalliizzaarr  ccuueennttaa  

 

IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  yy  EEnntteerr  

 

 
 
 
 
 
 

 

 
IInnddiiccaarr  ppoorrcceennttaajjee  ddee  pprrooppiinnaa  ((EEjjeemmpplloo::    1155%%  ddee  pprrooppiinnaa..    EEll  ssiisstteemmaa  ccaallccuullaa    6611..5500))  
 

  

TToottaalliizzaarr  ccuueennttaa  

 

IInnggrreessaarr  ppoorrcceennttaajjee  yy    

 

  

EEll  ccaallccuullaa  eell  iimmppoorrttee  yy  EEnntteerr  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  
  

  
  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  ttaarrjjeettaa  yy  llaa  pprrooppiinnaa..  
  

  
  

  

NNoottaa::  EEll  nnoommbbrree  yy  nnúúmmeerroo  lloo  lleeee  ddee  llaa  ttaarrjjeettaa  
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CCrrééddiittoo  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ccrrééddiittoo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  

    

  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  oo  cclliicc  eenn  ..  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  eenn  ccrrééddiittoo..  
  OOppcciioonnaallmmeennttee  eell  ssiisstteemmaa  iimmpprriimmee  ttooddooss  llooss  ddaattooss  

ddeell  cclliieennttee  yy  ffiirrmmaa..    OO  ssóólloo  eell  nnúúmmeerroo  ddee  cclliieennttee..  
  

  
  

NNoottaa::  SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  
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DDeessccuueennttooss  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ddeessccuueennttoo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  

  
  CCoobbrraarr  nnoottaa  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  eell  ddeessccuueennttoo..  
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CCoorrtteessííaass  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ccoorrtteessííaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  

      

  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  ddee  ccoorrtteessííaa  cclliicc  eenn    ..  
  CCoobbrraarr  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  llaa  ccoorrtteessííaa..  
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MMúúllttiipplleess  ppaaggooss  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ppaaggooss  eeffeeccttiivvoo  yy  ttaarrjjeettaa  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  

  CClliicc  eenn  ,,    ee  iinnggrreessaarr  pprrooppiinnaa..  
  

  NNoottaa::    EEll  ssiisstteemmaa  cciieerrrraa  llaa  ccuueennttaa  hhaassttaa  qquuee  llaa  
ssuummaa  ddee  llooss  ppaaggooss  sseeaa  iigguuaall  oo  mmaayyoorr  aall  iimmppoorrttee  ddee  
ddeebbee..  
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IImmpprreessiióónn  ddee  nnoottaa  
 

  

  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  
NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  
CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                    SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaaggooss  mmúúllttiipplleess  eenn  eeffeeccttiivvoo  yy  ttaarrjjeettaa..    AAssíí  
mmiissmmoo  llaa  pprrooppiinnaa  iinnddiiccaaddaa  eenn  ttaarrjjeettaa..  
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CCOOMMBBOOSS  
  

DDeeffiinniirr  ccoommbboo  

  

  SSeelleecccciioonnaarr    ppaarraa  qquuee  eell  pplluu  ooppeerree  ccoommoo  ccoommbboo..  

  PPeerrmmiittee  hhaassttaa  44  ttaabblleerrooss    ..  
  OOppeerraacciióónn  ddee  uunn  ccoommbboo::  

oo  EEll  pplluu  qquuee  ccoonnttiieennee  eell  pprreecciioo  eess  eell  ddeell  ccoommbboo..  
oo  PPeerrmmiittee  sseelleecccciioonnaarr  ssóólloo  uunn  pplluu  ddee  ccaaddaa  ttaabblleerroo..  
oo  PPeerrmmiittee  hhaassttaa  44  ttaabblleerrooss..  
oo  LLooss  ttaabblleerrooss  ddeebbeenn  sseerr  pplluuss  ttiippoo  mmooddiiffiiccaaddoorr  ssiinn  pprreecciioo..  
oo  DDeebbee  ddaarr  ddee  aallttaa  llooss  pplluuss  qquuee  uuttiilliizzaarráá  eenn  llooss  ttaabblleerrooss  ddee  ccoommbboo  

ccoommoo  mmooddiiffiiccaaddoorreess..  
  

  

SSeelleecccciioonnaarr  ccoommbboo  

  
  

SSeelleecccciioonnaarr  ooppcciióónn  ((002211))  
  

SSeelleecccciioonnaarr    ooppcciióónn  ((002222))  
  

PPlluu  rreeggiissttrraaddoo  ccoonn  ssuuss  ooppcciioonneess  
  

NNoottaa::    EEll  ssiisstteemmaa  nnoo  ppeerrmmiittee  ssaalliirr  ssiinn  aanntteess  tteerrmmiinnaarr  eell  ccoommbboo..  
  
CCoommaannddaa  

  

NNoottaa  ddee  vveennttaa  
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EENNTTRRAADDAASS  YY  SSAALLIIDDAASS  DDEE  EEFFEECCTTIIVVOO  
 
EEnnttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  EEll  ssiisstteemmaa  aauuttoommááttiiccaammeennttee::  

oo  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,    
oo  aassiiggnnaa  ppeerrssoonnaass  ==  11,,  yy    
oo  aassiiggnnaa  nnoottaass  ==  11..  

  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  ppoossiicciioonnaa  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ddee  
““oorrddeennaarr””    yy  aaqquuíí  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ddee  
eennttrraaddaass  oo  ssaalliiddaass  
  

  

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  SSee  aassiiggnnaa    ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,  11  
ppeerrssoonnaa  yy  11  nnoottaa..  

  SSeelleecccciioonnaarr      

  

IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  
ddee  eennttrraaddaa  ddee  
eeffeeccttiivvoo,,  yy  
EEnntteerr..  
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  SSee  eexxhhiibbee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    
iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  
EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo..    SSóólloo  ssee  ppeerrmmiittee::  
oo  9911  eeffeeccttiivvoo  yy  
oo  9922  ttaarrjjeettaass  ddee  ccrrééddiittoo..  

    

  

  

  SSee  IImmpprriimmee  rreecciibboo  ddee  eennttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo..  
  NNoo  ssee  aassiiggnnaa  nnúúmmeerroo  ddee  ffoolliioo..    SSee  aassiiggnnaa  EEnnttEEffee..  
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SSaalliiddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  EEll  ssiisstteemmaa  aauuttoommááttiiccaammeennttee::  

oo  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,    
oo  aassiiggnnaa  ppeerrssoonnaass  ==  11,,  yy    
oo  aassiiggnnaa  nnoottaass  ==  11..  

  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  ppoossiicciioonnaa  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ddee  
““oorrddeennaarr””    yy  aaqquuíí  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ddee  
eennttrraaddaass  oo  ssaalliiddaass  
  

  

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  SSee  aassiiggnnaa    ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,  11  
ppeerrssoonnaa  yy  11  nnoottaa..  

  SSeelleecccciioonnaarr      

  

IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  
ddee  ssaalliiddaa  ddee  
eeffeeccttiivvoo,,  yy  EEnntteerr..  
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  AAuuttoommááttiiccaammeennttee  ssee  IImmpprriimmee  rreecciibboo  ddee  ssaalliiddaa  ddee  
eeffeeccttiivvoo..  

  NNoo  ssee  aassiiggnnaa  nnúúmmeerroo  ddee  ffoolliioo..    SSee  aassiiggnnaa  SSaallEEffee..  
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AAGGRREEGGAARR  DDEESSCCUUEENNTTOOSS  YY  CCOORRTTEESSIIAASS  AA  NNOOTTAA  DDEE  DDEEBBEE  
 
PPrroocceeddiimmiieennttoo  
 

11..  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa  

  
 

22..  SSeelleecccciioonnaarr  TToottaall  

  
 

33..  BBoottóónn  ddee  ddeessccuueennttoo  

  
 

44..  SSeelleecccciioonnaarr  IImmpprriimmiirr  

  
 

 

NNoottaa::    DDeebbee  eessttaarr  aauuttoorriizzaaddoo  ppaarraa  uuttiilliizzaarr  eessttooss  bboottoonneess..    OOppcciioonnaallmmeennttee  ppuueeddee  uubbiiccaarr  eell  bboottóónn  ddee  ddeessccuueennttoo  eenn  uunn  ttaabblleerroo  
ppaarraa  nnoo  ttoottaalliizzaarr 
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AAGGRREEGGAARR  CCAARRGGOO  PPOORR  SSEERRVVIICCIIOO  AA  NNOOTTAA  DDEE  DDEEBBEE  ((PPRROOPPIINNAA  IINNCCLLUUIIDDAA))  
 
PPrroocceeddiimmiieennttoo  
 

11..  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa  

  
 

22..    SSeelleecccciioonnaarr  TToottaall  

  
 

33..  PPrrooppiinnaa  iinncclluuiiddaa  

  
 

44..  SSeelleecccciioonnaarr  IImmpprriimmiirr  

  
 

 

NNoottaa::    DDeebbee  eessttaarr  aauuttoorriizzaaddoo  ppaarraa  uuttiilliizzaarr  eessttooss  bboottoonneess..    OOppcciioonnaallmmeennttee  ppuueeddee  uubbiiccaarr  eell  bboottóónn  ddee  ddeessccuueennttoo  eenn  uunn  ttaabblleerroo  
ppaarraa  nnoo  ttoottaalliizzaarr 
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PPLLUUSS  SSUUJJEETTOOSS  AA  PPAAGGOO  DDEE  BBOONNOOSS  
  

PPrroocceeddiimmiieennttoo  
  

  
  SSiiggnniiffiiccaa  qquuee  ssee  ppaaggaarráá  uunn  bboonnoo  aall  vveennddeeddoorr  ddee  aaccuueerrddoo  aall  pprreecciioo  iinnddiiccaaddoo  

eenn  eell  pprreecciioo  99..      

  AAll  sseelleecccciioonnaarr      ccaammbbiiaa  eell  ttííttuulloo  ddee  PPrreecciioo  99  aa  BBoonnoo..  

              
  
EEjjeemmpplloo::  
  

11..  SSeelleecccciioonnaarr  pplluu      

  

22..  SSeelleecccciioonnaarr  vveennddeeddoorr  ppaarraa  pplluu  ssuujjeettoo  aa  ppaaggoo  ddee  bboonnoo..    EExxhhiibbee  ssóólloo  
eemmpplleeaaddooss  ccoonn  aauuttoorriizzaacciióónn    66..  

..   

  
 

3. CCoonnffiirrmmaarr  vveennddeeddoorr  sseelleecccciioonnaaddoo.. 

         

4. SSee  eexxhhiibbee  ccuueennttaa 

         

 

5. SSee  iimmpprriimmee  ccoommaannddaa  eenn  cceennttrroo  ddee  ccoonnssuummoo 

         

6. SSee  iimmpprriimmee  ccoommpprroobbaannttee  ppaarraa  eell  vveennddeeddoorr  eenn  ppooss.. 

 
 

7. RReeppoorrttee  2233  BBoonnooss 

         

8. RReeppoorrtteess  2244  BBoonnooss  ppoorr    vveennddeeddoorr  11110033 
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PPLLUUSS  SSUUJJEETTOOSS  AA  PPAAGGOO  DDEE  CCOOMMIISSIIOONN  
  

PPrroocceeddiimmiieennttoo  
  

  
  SSiiggnniiffiiccaa  qquuee  ssee  ppaaggaarráá    uunnaa  ccoommiissiióónn  aall  vveennddeeddoorr  ppoorr  pplluuss  vveennddiiddooss  qquuee  

eessttéénn  sseelleecccciioonnaaddooss    ..      

  EEll  ppoorrcceennttaajjee  ddee  ccoommiissiióónn  ssee  ddeeffiinnee  eenn  ppaarráámmeettrrooss    
  

  
  
 
 
 

RReeppoorrttee  2211    CCoommiissiioonneess 

 

RReeppoorrtteess  2222    CCoommiissiioonneess  ppoorr  mmeesseerroo  11007733 
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CCEERRTTIIFFIICCAADDOOSS  
 

VVeennttaa  ddee  cceerrttiiffiiccaaddooss  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  EEll  ssiisstteemmaa  aauuttoommááttiiccaammeennttee::  

oo  aassiiggnnaa  uunnaa  ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,    
oo  aassiiggnnaa  ppeerrssoonnaass  ==  11,,  yy    
oo  aassiiggnnaa  nnoottaass  ==  11..  

  DDee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  ppoossiicciioonnaa  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  ddee  
““oorrddeennaarr””    yy  aaqquuíí  ddeebbee  sseelleecccciioonnaarr  eell  bboottóónn  ddee  
vveennttaa  ddee  cceerrttiiffiiccaaddooss  
  

  

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  SSee  aassiiggnnaa    ccuueennttaa  aauuttoommááttiiccaa,,  11  
ppeerrssoonnaa  yy  11  nnoottaa..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

  

DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  

  

IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  
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SSeelleecccciioonnaarr  ffoorrmmaa  ddee  ppaaggoo  ((ssóólloo  EEffeeccttiivvoo  yy  TTaarrjjeettaa  ddee  ccrrééddiittoo))  

  
  

  CCeerrttiiffiiccaaddoo..  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  IInnffoorrmmaacciióónn  ddee  ssaallddoo  ddee  cceerrttiiffiiccaaddoo  
  

NNoottaa::    LLaa  vveennttaa  ddee  uunn  cceerrttiiffiiccaaddoo  eess  uunnaa  eennttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo..    NNoo  ssee  
eemmiittee  ffoolliioo  nnii  ccóóddiiggoo  ddee  bbaarrrraass..  

SSee  eexxhhiibbee  nnoottaa  ddee  ppaaggoo  
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PPaaggoo  ccoonn  cceerrttiiffiiccaaddoo  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ddee  CCuueennttaass  iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  LLooccaalliizzaacciióónn,,  nnoommbbrree  ddeell  
UUssuuaarriioo,,  úúllttiimmoo  ccaammbbiioo  yy  ccuueennttaass  aabbiieerrttaass..  

  SSeelleecccciioonnaarr  ccuueennttaa    
  

  

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  yy  TTiippoo  ddee  vveennttaa..  

  SSee  eexxhhiibbeenn  pplluuss..  

  SSeelleecccciioonnaarr      

  SSeelleecccciioonnaarr      
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DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  

  
  
  
  
  

  CCeerrttiiffiiccaaddoo..  
  
  
  
  
  
  

  
  IInnffoorrmmaacciióónn  ddee  nnuueevvoo  ssaallddoo  

SSee  eexxhhiibbee  nnoottaa  ddee  ppaaggoo  
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RREECCOOMMPPEENNSSAASS  ((PPuunnttooss))  
 

AAccuummuullaarr  PPuunnttooss  
 

  
  

SSeelleecccciioonnaarr  

  
  
DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa  

  
  SSee  eexxhhiibbee  eell  nnúúmmeerroo  ddee  ttaarrjjeettaa  eenn  ppaannttaallllaa  yy  nnoottaa..  
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  

PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  ttaarrjjeettaa  ddee  ppuunnttooss,,  
TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  CCoobbrraarr  
  

NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                      SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa    
SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  ccoonn  ppuunnttooss  
                    ..  
  

  
  
    

  
  

NNoottaa::  AAll  ppaaggaarr  ccoonn  ppuunnttooss,,  ssee  eexxhhiibbee  nnúúmmeerroo  ddee  
ttaarrjjeettaa  yy  eell  ssaallddoo  eenn  ppuunnttooss..    EEnn  eessttee  eejjeemmpplloo  ssee  
tteennííaann  336600  ppuunnttooss,,  yy  ssee  aaccuummuullaarroonn    6600  ppuunnttooss  
(($$6600..0000))  mmááss  ppoorr  eessttaa  ccuueennttaa..  
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PPaaggoo  ccoonn  ppuunnttooss  
 

  
  

  CClliicc  eenn      ppaarraa  ccoobbrraarr..  
  SSee  iimmpprriimmee  nnoottaa  ddee  vveennttaa  ccoobbrraaddaa  iinnddiiccaannddoo::  NNoommbbrree  ddeell  mmeesseerroo,,  NNoottaa,,  

PPeerrssoonnaass,,  FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  CCuueennttaa,,  FFoolliioo..  PPlluuss  oorrddeennaaddooss,,  TToottaall,,  CCaammbbiioo  yy  
mmeennssaajjeess  ppeerrssoonnaalliizzaaddooss..  

  

SSeelleecccciioonnaarr  

  
  
DDeesslliizzaarr  ttaarrjjeettaa..  

  
  

  

NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  ..  
                      SSee  aassiiggnnaa  ffoolliioo  aa  llaa  nnoottaa..  
SSee  eexxhhiibbee  eell  ppaaggoo  ccoonn  ppuunnttooss  
                      
  

  
  
  

  
  
  

NNoottaa::  AAll  ppaaggaarr  ccoonn  ppuunnttooss,,  ssee  eexxhhiibbee  nnúúmmeerroo  ddee  
ttaarrjjeettaa  yy  eell  ssaallddoo  eenn  ppuunnttooss..    EEnn  eessttee  eejjeemmpplloo  ssee  
tteennííaann  331155..66  ppuunnttooss  (($$3311..5566))    yy  ssee  uuttiilliizzaarroonn  ppaarraa  
ppaaggaarr  llaa  ccuueennttaa..    SSee  aaccuummuullaarroonn  ssóólloo  2288  ppuunnttooss  ((nnoo  
ssee  aaccuummuullaann  ppuunnttooss  ppoorr  vveennttaass  ppaaggaaddoo  ccoonn  
ppuunnttooss))..  
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CCAARRGGOO  AA  CCUUAARRTTOOSS  
 
SSeelleecccciioonnaarr  ttoottaall  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  OOrrddeennaarr    iinnddiiccaannddoo::  
FFeecchhaa,,  HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  
NNoottaa,,  PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  CCuueennttaa,,  TTiippoo  ddee  vveennttaa,,  yy  
PPlluuss  oorrddeennaaddooss  ((oobbsseerrvvaa  uunnaa  ““ss””  ddee  qquuee  yyaa  ffuuee  
eennvviiaaddoo))..  

  SSeelleecccciioonnaarr      
  

 
SSeelleecccciioonnaarr  ccaarrggoo  aa  ccuuaarrttooss  
 

  

  SSee  eexxhhiibbee  ppaannttaallllaa  ppaarraa  CCoobbrraarr    iinnddiiccaannddoo::  FFeecchhaa,,  
HHoorraa,,  TTeerrmmiinnaall  PPooss,,  nnoommbbrree  ddeell  UUssuuaarriioo,,  NNoottaa,,  
PPeerrssoonnaass,,  NNoottaass,,  yy  CCuueennttaa;;  EExxhhiibbiieennddoo  eell  ttaabblleerroo  
ccoonn  ffoorrmmaass  ddee  ppaaggoo..  

  SSeelleecccciioonnaarr    ..  
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  IInnggrreessaarr  iimmppoorrttee  oo  cclliicc  eenn      ..  

      
  

    NNúúmmeerroo  ddee  ccuuaarrttoo  

  
  

  EExxhhiibbee  eell  ttiicckkeett  ddee  ccoobbrroo  iinnddiiccaannddoo::  

oo  NNuummeerroo  ddee  ccuuaarrttoo  yy  ffoolliioo      
oo  DDaattooss  ppaarraa  ffiirrmmaa  

  
  

NNoottaa::    PPeennddiieennttee  ddee  ddeessaarrrroolllloo  iinntteerrffaassee  aa  FFrroonntt  ddeesskk  
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RREEPPOORRTTEESS  WWEEBB  EENN  CCEELLUULLAARR        
 

PPeerrmmiittee  ccoonnssuullttaarr  rreeppoorrtteess  eenn  ttiieemmppoo  rreeaall  ddeell  sseerrvviiddoorr  ddee  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa,,  ddeessddee  ssuu  cceelluullaarr,,  ttaabblleettaa,,  llaappttoopp  oo  ppcc..      
PPeerrmmiittee  ccoonnssuullttaarr::  VVeennttaass  ddeell  ddííaa,,  EEssttaaddííssttiiccaa  ddee  vveennttaass,,  CCoorrtteessííaass  yy  ddeessccuueennttooss,,  CCaanncceellaacciioonneess,,  yy  PPlluuss  ppoorr  ccaannttiiddaadd..  
  
PPrroocceeddiimmiieennttoo::  
11..  IInnddiiccaarr  IIPP//RReeppWWeebb    ((IIPP  ==  ddiirreecccciióónn  IIPP  ddeell  sseerrvviiddoorr  mmaattrriizz))..    EEjjeemmpplloo::    119922..116677..00..112255//RReeppWWeebb  
22..  DDeebbee  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ssuuccuurrssaall  ee  iinnggrreessaarr  llaa  ccoonnttrraasseeññaa  ddee  sseegguurriiddaadd..  
 

RReeppoorrtteess  WWeebb  

 

2277    VVeennttaass  ddeell  ddííaa  

 

3300    EEssttaaddííssttiiccaa  ddee  vveennttaass  

 
 

1166    CCoorrtteessííaass  yy  ddeessccuueennttooss  

 

1177    CCaanncceellaacciioonneess  

  

1111    PPlluuss  ppoorr  ccaannttiiddaadd  

 
 

SSeelleecccciioonnaarr          
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CCOOMMAANNDDAA  EELLEECCTTRROONNIICCAA        
 

PPeerrmmiittee  eexxhhiibbiirr  llaa  ccoommaannddaa  eenn  uunn  mmoonniittoorr  eenn  lluuggaarr  ddee  eennvviiaarrllaa  aall  iimmpprreessoorr..      
  
CCoonnffiigguurraarr  

  

  CClliicc  ddeerreecchhoo  eenn  pprrooggrraammaa  ddee  ccoommaannddaa  eelleeccttrróónniiccaa    ddee  llaa  rruuttaa    CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  

SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa,,  yy    ccrreeaarr  aacccceessoo  ddiirreeccttoo        ..  
  
  

 

 SSee  eexxhhiibbee  iiccoonnoo  eenn  eessccrriittoorriioo.. 
 SSee  rreeccoommiieennddaa  mmooddiiffiiccaarr  eell  nnoommbbrree  iinnddiiccaannddoo  eell  nnoommbbrree  ddee  pprrooggrraammaa  oo  llaa  ddeessccrriippcciióónn  ddeell  cceennttrroo  ddee  

ccoonnssuummoo  ((EEjjeemmpplloo::  CCoocciinnaa  CCaalliieennttee))  ee  iinnddiiccaarr  eell  nnúúmmeerroo  ddee  iimmpprreessoorraa  ddeeffiinniiddoo  eenn  eennrruuttaammiieennttoo.. 

 CClliicc  ddeerreecchhoo  eenn  iiccoonnoo  yy    aaggrreeggaarr  aa  ccaammppoo  DDeessttiinnoo     
nnúúmmeerroo  ddee  iimmpprreessoorraa  ee    iinnssttaanncciiaa  ""CC::\\PPrrooggrraamm  FFiilleess  ((xx8866))\\SSiisstteemmaass  SSIIEERRRRAA\\PPuunnttoo  ddee  VVeennttaa\\CCmmddPPddvv..eexxee""  
000011  SSeerrvviiddoorrPPooss\\SSqqllEExxpprreessss,,11443333..  

 DDeeffiinnaa  eell  ffoorrmmaattoo  ddee  ppaannttaallllaa  eenn  aallttaa  ddee  iimmpprreessoorreess  ((HHaayy  55  ffoorrmmaattooss))        .. 

 DDeeffiinnaa  eenn  aallttaa  ddee  tteerrmmiinnaall  eell  ffoorrmmaattoo  ddee  ddeessccrriippcciióónn     
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OOPPEERRAACCIIÓÓNN  CCOONN  VVEENNTTAA  AA  DDOOMMIICCIILLIIOO        
 

SSee  aapplliiccaa  aa  lluuggaarreess  eenn  ddóónnddee  llaa  mmaayyoorr  ppaarrttee  ddee  llaa  vveennttaa  eess  sseerrvviicciioo  aa  ddoommiicciilliioo..    EEnn  eessttaa  ooppcciióónn  ssee  lllleevvaa  uunn  ccoonnttrrooll  ddee  
ccaammbbiioo  eennttrreeggaaddoo  aa  llooss  rreeppaarrttiiddoorreess  yy  ddee  llaass  eennttrraaddaass  yy  ssaalliiddaass  ddee  eeffeeccttiivvoo    
  
DDeeffiinniirr  eenn  tteerrmmiinnaall  PPooss  
 

  ..--  PPaarraa  qquuee  llaa  tteerrmmiinnaall  ssiieemmpprree  eessttéé  eenn  ppaannttaallllaa  ddee  aassiiggnnaarr  tteellééffoonnoo..  

  ..--  PPaarraa  lllleevvaarr  uunn  ccoonnttrrooll  ddee  eeffeeccttiivvoo  eennttrreeggaaddoo  aall  rreeppaarrttiiddoorr..  

  ..--    PPaarraa  rrááppiiddoo  aacccceessoo  aall  bboottóónn  eenn  llaa  ppaannttaallllaa  oorrddeennaarr..  
  
OOppeerraacciióónn  
  
IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  tteellééffoonnoo  
  

  IInnggrreessaarr  nnúúmmeerroo  ddee  tteellééffoonnoo    ,,  oo  ccoonnssuullttaannddoo  ee  iinnsseerrttaarrlloo    ..  

UUnnaa  vveezz  sseelleecccciioonnaaddoo  eell  tteellééffoonnoo  ddee  cclliicc  eenn    

PPeerrmmiittee  aallttaa  yy  mmooddiiffiiccaacciióónn  ddee  cclliieenntteess,,  aassíí  ccoommoo  llaa  ccoonnssuullttaa  ddee  llooss  úúllttiimmooss  ccoonnssuummooss  ..  

  
  
OOrrddeennaarr  pplluuss  
  

  OOrrddeennaarr  llooss  pplluuss  qquuee  ssoolliicciittee  eell  cclliieennttee  yy  ..    

oo  EEll  ssiisstteemmaa  ssoolliicciittaa  eell  iimmppoorrttee  ccoonn  eell  qquuee  vvaa  aa  ppaaggaarr  eell  cclliieennttee,,  yy  ccoonnffiirrmmaarr  ppaaggoo  ..  

          
oo  EEnn  eessttee  mmoommeennttoo  ssee  eennvvííaa  llaa  ccoommaannddaa  aall  cceennttrroo  ddee  ccoonnssuummoo  ppaarraa  ssuu  pprreeppaarraacciióónn    
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AAssiiggnnaarr  rreeppaarrttiiddoorr  
  

  UUnnaa  vveezz  qquuee  llaa  oorrddeenn  eessttáá  lliissttaa,,  ssee  aassiiggnnaa  aall  rreeppaarrttiiddoorr..      

oo  EEssttaannddoo  eenn  iinnggrreessaarr  tteellééffoonnoo  cclliicc  eenn    yy  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ccuueennttaa  ..  

oo  CClliicc  eenn      

  

  SSeelleecccciioonnaarr  eell  rreeppaarrttiiddoorr  

  

  CCoonnffiirrmmaarr  eell  rreeppaarrttiiddoorr  

      

  SSee  iinnffoorrmmaa  aall  ccaajjeerroo  ddeell  ccaammbbiioo  aa  eennttrreeggaarr  aall  
rreeppaarrttiiddoorr..  

  CClliicc  eenn  ,,  yy  ssee  iimmpprriimmee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  ssaalliiddaa  
ddee  eeffeeccttiivvoo  ppaarraa  qquuee::  

oo  eell  ccaajjeerroo  llee  eennttrreegguuee  eell  eeffeeccttiivvoo  aall  rreeppaarrttiiddoorr  yy  
oo  qquuee  eell  rreeppaarrttiiddoorr  ffiirrmmee  llaa  ssaalliiddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo..  

  CClliicc  eenn    ppaarraa  eennttrreeggaarr  llaa  nnoottaa  ddee  ccoonnssuummoo  aall  
rreeppaarrttiiddoorr  ppaarraa  qquuee  ssee  llaa  eennttrreegguuee  aall  cclliieennttee  

  
CCoobbrraarr  ccuueennttaa  
  

  CCuuaannddoo  eell  rreeppaarrttiiddoorr  rreeggrreessaa,,  cclliicc  eenn    yy  sseelleecccciioonnaarr  llaa  ccuueennttaa    ..  

  CClliicc  eenn    

  

  SSee  llee  iinnffoorrmmaa  aall  ccaajjeerroo  ddeell  iimmppoorrttee  ttoottaall  qquuee  eell  
rreeppaarrttiiddoorr  llee  ddeebbee  eennttrreeggaarr..  

  

      

  SSee  iimmpprriimmee  aauuttoommááttiiccaammeennttee  llaa  eennttrraaddaa  ddee  eeffeeccttiivvoo  yy  llaa  nnoottaa  
ddee  ppaaggaaddoo..  
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OOPPEERRAACCIIÓÓNN  AA  CCRREEDDIITTOO        
 

SSee  ttiieenneenn  22  ooppcciioonneess::  
  AAssiiggnnaarr  llaass  ccuueennttaass  aa  ccrrééddiittoo  llooccaall  ssii  rreeggiissttrroo  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..  
  AAssiiggnnaarr  llaa  ccuueennttaa  aa  ccrrééddiittoo  rreeggiissttrraannddoo  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..  
  
CCrrééddiittoo  llooccaall  ssiinn  rreeggiissttrroo  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr  
 

EEssttaa  ooppcciióónn  ppeerrmmiittee  ccoobbrraarr  ccuueennttaass  aa  ccrrééddiittoo  ssiinn  nniinnggúúnn  rreeggiissttrroo  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr..    NNoo  ccoonnttrroollaa  llíímmiitteess  ddee  ccrrééddiittoo..  
  

PPrroocceeddiimmiieennttoo  
  

  AAssiiggnnaarr  llaa  ccuueennttaa  aa  ccrrééddiittoo..    EEssttee  pprroocceessoo  eexxhhiibbee  llooss  ddaattooss  ddeell  cclliieennttee  eenn  ccoommaannddaa  yy  nnoottaa..  
  

OOppcciióónn  ccrrééddiittoo  
  

  

SSeelleecccciioonnaarr  cclliieennttee  yy  aassiiggnnaarr  
ccrrééddiittoo  

  

OOrrddeennaarr  

  

CCoobbrraarr  aa  ccrrééddiittoo  

  
  

CCrrééddiittoo  ccoonn  rreeggiissttrroo  eenn  ccuueennttaass  ppoorr  ccoobbrraarr  
  

SSiinn  llíímmiittee  ddee  ccrrééddiittoo  
  

    00..0000  ppeerrmmiittee  eennvviiaarr  aa  ccrrééddiittoo  eell  ttoottaall  ddee  llaa  ccuueennttaa  ssiinn  rreessttrriicccciioonneess  ddee  llíímmiittee..  

    HHaabbiilliittaarr  ccrrééddiittoo  aall  cclliieennttee..  
  
CCoonn  llíímmiittee  ddee  ccrrééddiittoo  
  

    ppeerrmmiittee  aassiiggnnaarr  aa  ccrrééddiittoo  hhaassttaa  uunn  mmááxxiimmoo  ddee  55000000..0000..  

    HHaabbiilliittaarr  ccrrééddiittoo  aall  cclliieennttee  
  
AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  aanntteess  ddee  oorrddeennaarr  
  

  NNoo  ppeerrmmiittee  oorrddeennaarr  pplluuss  ssii  eell  mmoonnttoo  ttoottaall  ddee  llaa  ccuueennttaa  eexxcceeddee  eell  llíímmiittee  ddee  ccrrééddiittoo  
  

OOppcciióónn  ccrrééddiittoo  
  

  

SSeelleecccciioonnaarr  cclliieennttee  yy  
aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  

  

OOrrddeennaarr  

  

AAll  oorrddeennaarr  pplluu  

  
NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  eell  ccrrééddiittoo  ddiissppoonniibbllee  

  
AAssiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  ddeessppuuééss  ddee  oorrddeennaarr  
  

  PPeerrmmiittee  oorrddeennaarr  eexxcceeddiieennddoo  eell  llíímmiittee  ddee  ccrrééddiittoo  aauuttoorriizzaaddoo..  
  SSii  ssee  aassiiggnnaa  ccrrééddiittoo  ddeessppuuééss  ddee  oorrddeennaarr  yy  aanntteess  ddee  ccoobbrraarr,,  eell  ssiisstteemmaa  nnoo  ppeerrmmiittiirráá  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  hhaassttaa  qquuee  nnoo  ssee  

eeffeeccttúúeenn  oottrrooss  ppaaggooss..  
OOppcciióónn  ccrrééddiittoo  

  

  

SSeelleecccciioonnaarr  cclliieennttee  yy  
aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  

  

CCrrééddiittoo  

  
NNoottaa::  PPrriimmeerroo  ddeebbee  hhaacceerr  ppaaggooss  ppaarraa  ppeerrmmiittiirr  
                  aassiiggnnaarr  aa  ccrrééddiittoo..      
                  EEll  ssaallddoo  ddeebbee  sseerr  mmeennoorr  oo  iigguuaall  aall  ccrrééddiittoo    
                  ddiissppoonniibbllee..  

AAll  aassiiggnnaarr  ccrrééddiittoo  

  
NNoottaa::  SSee  iinnddiiccaa  eell  ccrrééddiittoo  ddiissppoonniibbllee  

  
CCuuaallqquuiieerr  dduuddaa,,  ccoommuunniiccaarrssee  aa  SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa..  
  


