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EESSTTRRUUCCTTUURRAA  DDEELL  CCAATTAALLOOGGOO  CCOONNTTAABBLLEE  
 

 
 

  

  
  
CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  CCUUEENNTTAASS  
EEss  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  llaa  ddeeffiinniicciióónn  ddee  llaa  eessttrruuccttuurraa  ddeell  ccaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass,,  yyaa  qquuee  eess  llaa  mmaanneerraa  ccoommoo  ssee  vvaa  aa  oobbtteenneerr  llaa  
iinnffoorrmmaacciióónn..  

EEll  ccaattáállooggoo  ttiieennee  uunnaa  eessttrruuccttuurraa  ddee  44  nniivveelleess  ddee  iinnffoorrmmaacciióónn  ddee  44  ddííggiittooss    ;;  eess  ddeecciirr  ssuu  ccaappaacciiddaadd  mmááxxiimmaa  
eess  ddee  99999999  99999999  99999999  99999999..  LLooss  pprriimmeerrooss  44  ddííggiittooss  rreepprreesseennttaann  llaa  ccuueennttaa  ddee  mmaayyoorr  yy  llooss  ssiigguuiieenntteess  nniivveelleess  llaa  ssuubbccuueennttaa11,,  
ssuubbccuueennttaa22  yy  ssuubbccuueennttaa33..      
NNoo  eess  nneecceessaarriioo  uuttiilliizzaarr  llooss  44  nniivveelleess,,  ppeerroo  ssii  aall  mmeennooss  eell  pprriimmeerr  nniivveell  ddee  ssuubbccuueennttaa..  
NNOOTTAA::    DDeebbee  sseerr  uunnaa  eessttrruuccttuurraa  jjeerráárrqquuiiccaa,,  eess  ddeecciirr,,  uunn  nniivveell  iinnffeerriioorr  nnoo  ppuueeddee  eexxiissttiirr  ssiinn  ssuu  ssuuppeerriioorr..  
                          NNoo  rreeqquuiieerree  iinnggrreessaarr  llooss  44  ddííggiittooss  ddee  ccaaddaa  ccaammppoo,,  aall  ddaarr  EENNTTEERR  eell  ssiisstteemmaa  aauuttoommááttiiccaammeennttee  rreelllleennaa  eell  ccaammppoo  ccoonn  
                          cceerrooss..  EEjjeemmpplloo::  44  EENNTTEERR    00000044..    
  
CCUUEENNTTAA  DDEE  MMAAYYOORR  
EEll  pprriimmeerr  ddííggiittoo  iinnddiiccaa  eell  rruubbrroo  ((aaccttiivvoo,,  ppaassiivvoo,,  ccaappiittaall,,  ……)),,  eell  sseegguunnddoo  llaa  sseecccciióónn  ((cciirrccuullaannttee,,  ffiijjoo,,  ddiiffeerriiddoo,,  eettcc..)),,  yy  llooss  úúllttiimmooss  
22  llaa  ccuueennttaa  ddee  mmaayyoorr..      
EEjjeemmpplloo  ddee  ccuueennttaa  ccoonn  llooss  44  nniivveelleess::  11110022  00000011  00000011  00000022  
  11110022  BBAANNCCOOSS  
                                              00000011  MMAATTRRIIZZ  
                                                                00000011  MMOONNEEDDAA  NNAACCIIOONNAALL  
                                                                                  00000022  BBAANNAAMMEEXX  CCTTAA  1122334455--33  
  
EESSTTRRUUCCTTUURRAA  DDEELL  RRUUBBRROO  
EEll  rruubbrroo,,  oo  pprriimmeerr  ddííggiittoo  ddee  llaa  ccuueennttaa  ccoonnttaabbllee  ddeebbee  sseerr::  

RRUUBBRROO      IINNFFOORRMMAACCIIOONN  
11  AACCTTIIVVOO  
22  PPAASSIIVVOO  
33  CCAAPPIITTAALL  
  

  
SSIITTUUAACCIIOONN  FFIINNAACCIIEERRAA  

44  RREESSUULLTTAADDOO  AACCRREEEEDDOORR  ((IINNGGRREESSOOSS))  
55  RREESSUULLTTAADDOO  DDEEUUDDOORR  ((EEGGRREESSOOSS))  
  

  

RREESSUULLTTAADDOO  

66  CCUUEENNTTAASS  DDEE  OORRDDEENN  CCUUEENNTTAASS  DDEE  OORRDDEENN  
  
 
CCOONNCCEEPPTTOOSS    IIMMPPOORRTTAANNTTEESS  
  
  

NNAATTUURRAALLEEZZAA  DDEE  LLAA  CCUUEENNTTAA  
  DDeebbee  ddeeffiinniirrssee  ccoorrrreeccttaammeennttee  llaa  nnaattuurraalleezzaa  ddee  llaa  ccuueennttaa  ddee  mmaayyoorr..  EEss  eesseenncciiaall  ppaarraa  llaa  pprreesseennttaacciióónn  ddee  rreeppoorrtteess..  
  LLaa  nnaattuurraalleezzaa  ssoolloo  ppuueeddee  sseerr::  DDeeuuddoorr  oo  AAccrreeeeddoorr..  

  
TTIIPPOOSS  DDEE  PPOOLLIIZZAA  

  DDeeffiinnaa  llooss  ttiippooss  ddee  ppóólliizzaa  ssii  qquuiieerree  ccllaassiiffiiccaarr  ssuuss  ppóólliizzaass..    SSii  nnoo  ddeesseeaa  ccllaassiiffiiccaarrllaass,,  ssoolloo  ddeeffiinnaa  uunn  ssoolloo  ttiippoo..  
  LLooss  ttiippooss  ddee  ppóólliizzaa::    PPAA  ((PPóólliizzaa  ddee  SSaallddooss  iinniicciiaalleess  oo  aappeerrttuurraa)),,  yy  PPVV  ((PPóólliizzaa  ddee  vveennttaa  ddiiaarriiaa)),,  ssoonn  ttiippooss  rreesseerrvvaaddooss  

ppoorr  eell  ssiisstteemmaa..  
  EEssttee  ccaammppoo  eess  ddee  22  ccaarraacctteerreess..    UUnnaa  ssuuggeerreenncciiaa  eess::    PPDD==ppóólliizzaa  ddee  ddiiaarriioo,,  PPCC==PPóólliizzaa  ddee  ccoommpprraass,,  PPII==PPóólliizzaa  ddee  

iinnggrreessooss,,  PPEE==PPóólliizzaa  ddee  eeggrreessooss,,    PPGG==PPóólliizzaa  ddee  ggaassttooss,,  ……  
  CCaaddaa  ttiippoo  ddee  ppóólliizzaa  uuttiilliizzaa  uunn  ffoolliioo  úúnniiccoo  ddee  66  ddííggiittooss,,  qquuee  iinniicciiaa  eenn  000000000011  ccaaddaa  mmeess..      

EEjjeemmpplloo::    PPDDmmmm000000002255..    mmmm  ==  mmeess  ddee  rreeggiissttrroo..  
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CCOONNCCEEPPTTOOSS  DDEE  PPOOLLIIZZAA  

  SSoonn  ccoonncceeppttooss  ooppcciioonnaalleess,,  qquuee  ssee  iinnsseerrttaann  aall  ccaappttuurraarr  llaa  ppóólliizzaa,,  ddee  eessttaa  mmaanneerraa  ssee  aahhoorrrraa  ttiieemmppoo  aall  ccaappttuurraarr  eell  
ccoonncceeppttoo  ddee  llaa  ppóólliizzaa..  

  
CCEENNTTRROOSS  DDEE  CCOOSSTTOO  

  EEss  uunnaa  mmaanneerraa  ddee  aaggrruuppaarr  ccuueennttaass  ccoonnttaabblleess  ddee  ddiiffeerreenntteess  sseecccciioonneess  ddeell  ccaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass..    EEss  mmuuyy  iimmppoorrttaannttee  
aassoocciiaarr  ccuueennttaass  rreellaacciioonnaaddaass  ppaarraa  qquuee  eell  rreeppoorrttee  tteennggaa  sseennttiiddoo..  

  
  
DDEEFFIINNIIRR  PPAARRAAMMEETTRROOSS  IINNIICCIIAALLEESS  
  
PPEERRIIOODDOO  DDEE  OOPPEERRAACCIIOONN  

  PPoorr  ccoonnttrrooll,,  yy  eevviittaarr  eerrrroorreess,,  eell  ssiisstteemmaa  ccoonnttrroollaa  llaa  ccaappttuurraa  ddee  llaass  ppóólliizzaass  ppoorr  ppeerrííooddooss..      
  CCaaddaa  ppeerrííooddoo  ssiiggnniiffiiccaa  eell  mmeess  ddee  ooppeerraacciióónn..  
  EEll  ssiisstteemmaa  vveerriiffiiccaa  qquuee  llaa  ffeecchhaa  ddee  llaass  ppóólliizzaass  aa  ccaappttuurraarr,,  sseeaann  ddeell  ppeerrííooddoo  sseelleecccciioonnaaddoo..  

  
DDAATTOOSS  GGEENNEERRAALLEESS  

  DDaarr  ddee  aallttaa  llooss  ddaattooss  ggeenneerraalleess  ddee  llaa  eemmpprreessaa..        EEssttooss  ddaattooss  ssee  iimmpprriimmeenn  eenn  eell  eennccaabbeezzaaddoo  ddee  llooss  rreeppoorrtteess..  
  EEssttooss  ddaattooss  ssoonn  ddiirreecccciióónn  ffiissccaall,,  ccoolloonniiaa,,  cciiuuddaadd  yy  rreeggiissttrroo  ffeeddeerraall  ddee  ccaauussaanntteess..  

  
CCUUEENNTTAA  DDEE  RREESSUULLTTAADDOOSS  

  EEss  iimmppoorrttaannttee  ddeeffiinniirr  llaa  ccuueennttaa  ddee  rreessuullttaaddooss,,  ppaarraa  qquuee  eell  ssiisstteemmaa  eexxhhiibbaa  eell  rreessuullttaaddoo  eenn  eessttaa  ccuueennttaa..  
  
CCUUEENNTTAA  DDEE  AAJJUUSSTTEE  

  EEll  ssiisstteemmaa  nnoo  ppeerrmmiittee  eell  aallttaa  ddee  ppóólliizzaass  ddeessccuuaaddrraaddaass,,  ppoorr  lloo  ccuuaall  eess  iimmppoorrttaannttee  ddeeffiinniirr  llaa  ccuueennttaa  ddee  aajjuussttee,,  ppaarraa  
ccuuaaddrraarr  uunnaa  ppóólliizzaa  qquuee  ppoosstteerriioorrmmeennttee  sseerráá  mmooddiiffiiccaaddaa..  

  
TTIIPPOOSS  DDEE  CCAAMMBBIIOO  

  CCaaddaa  mmeess  ddeebbee  ddeeffiinniirr  eell  ttiippoo  ddee  ccaammbbiioo  pprroommeeddiioo,,  ssii  ddeesseeaa  vveerr  llooss  eessttaaddooss  ffiinnaanncciieerrooss  eenn  ddóóllaarreess..  
  
IINNTTEERRFFAASSEE  DDEE  VVEENNTTAASS  

  DDeebbee  ddeeffiinniirr  llooss  ppaarráámmeettrrooss  ddee  iinntteerrffaassee  ddee  vveennttaass  ssii  vvaa  aa  uuttiilliizzaarr  eessttaa  ooppcciióónn..  
  EEssttaa  ooppcciióónn  lleeee  llaass  vveennttaass  ddeell  sseerrvviiddoorr  ddee  ppuunnttooss  ddee  vveennttaa  AArrgguuss,,  ccrreeaa  yy  rreeggiissttrraa  llaa  ppóólliizzaa  aauuttoommááttiiccaammeennttee..  
  DDeebbee  ddeeffiinniirr  llaa  ppóólliizzaa  pprroottoottiippoo  ddee  vveennttaa..    EEssttaa  ppóólliizzaa  eess  ttiippoo  PPVV..  
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EEjjeemmpplloo  ddee  ccaattáállooggoo  ddee  ccuueennttaass..  
  

CCAATTAALLOOGGOO  DDEE  CCUUEENNTTAASS  EEJJEEMMPPLLOO  DDEE  PPOOLLIIZZAASS  
11                          AACCTTIIVVOO  
1111                            CCIIRRCCUULLAANNTTEE  
11110022                      BBAANNCCOOSS                                                                                                                  BB      DD  
11110022  00000011  BBAANNAAMMEEXX  CCTTAA  11223344--66  
11110022  00000022  BBAANNCCOOMMEERR  CCTTAA  6677889911223344  
11110033                      CCLLIIEENNTTEESS                                                                                                              BB      DD  
11110033  00000011  CCOORRPPOORRAATTIIVVOO  AARRGGUUSS  SSAA  DDEE  CCVV  
11110033  00000022  IINNDDUUSSTTRRIIAASS  SSIIEERRRRAA  SSAA  DDEE  CCVV  
11110044                      AALLMMAACCEENN                                                                                                              BB      DD  
11110044  00000011  AALLMMAACCEENN  GGEENNEERRAALL  
11110055                      IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE                                                                                  BB      DD  
11110055  00000011  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE  CCOOMMPPRRAASS  
11110055  00000022  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE  GGAASSTTOOSS  
11119999                      CCUUEENNTTAA  DDEE  AAJJUUSSTTEE                                                                          BB      DD  
11119999  00000011  CCIIUUEENNTTAA  DDEE  AAJJUUSSTTEE  
1122                              FFIIJJOO  
11220011                      MMOOBBIILLIIAARRIIOO  YY  EEQQUUIIPPOO  DDEE  OOFFIICCIINNAA                          BB      DD  
11220011  00000011  MMOOBBIILLIIAARRIIOO  YY  EEQQUUIIPPOO  DDEE  OOFFIICCIINNAA  
11220022                      DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  MMOOBBIILLIIAARRIIOO  YY  EEQQ  OOFFII                BB      DD  
11220022  00000011  DDEEPPRREECCIIAACCIIOONN  MMOOBBIILLIIAARRIIOO  YY  EEQQ  OOFFII  
  

22                            PPAASSIIVVOO  
2211                              CCIIRRCCUULLAANNTTEE  
22110011                      PPRROOVVEEEEDDOORREESS                                                                                                BB    AA  
22110011  00000011  CCOOSSTTCCOO  DDEE  MMEEXXIICCOO  SSAA  DDEE  CCVV  
22110011  00000022  WWAALL  MMAARRTT  SSAA  DDEE  CCVV  
22110022                      IIMMPPUUEESSTTOO  PPOORR  PPAAGGAARR                                                                    BB    AA  
22110022  00000011  II..SS..PP..TT  
22110022  00000022  II..MM..SS..SS..  
22110022  00000033  55%%  IINNFFOONNAAVVIITT  
22110022  00000044    00%%  IISSRR  RREETTEENNIIDDOO  
22110055                      IIVVAA  TTRRAASSLLAADDAADDOO                                                                                      BB    AA  
22110055  00000011  IIVVAA  TTRRAASSLLAADDAADDOO  
22110066                      IIVVAA  PPOORR  PPAAGGAARR                                                                                            BB    AA  
22110066  00000011  IIVVAA  PPOORR  PPAAGGAARR  
  

33                          CCAAPPIITTAALL  
3311                            CCAAPPIITTAALL  SSOOCCIIAALL  
33110011                    CCAAPPIITTAALL  CCOONNTTAABBLLEE                                                                            BB    AA  
33110011  00000011  CCAAPPIITTAALL  CCOONNTTAABBLLEE  
33110022                    RREESSUULLTTAADDOO  DDEELL  EEJJEERRCCIICCIIOO                                                BB    AA  
33110022  00000011  RREESSUULLTTAADDOO  DDEELL  EEJJEERRCCIICCIIOO  
  

44                          RREESSUULLTTAADDOOSS  AACCRREEEEDDOORRAASS  
4411                            IINNGGRREESSOOSS  
44110011                    IINNGGRREESSOOSS                                                                                                              RR    AA  
44110011  00000011  IINNGGRREESSOO  PPOORR  VVEENNTTAASS  
44110022                    OOTTRROOSS  IINNGGRREESSOOSS                                                                                    RR    AA    
44110022  00000011  OOTTRROOSS  IINNGGRREESSOOSS  
  

55                          RREESSUULLTTAADDOOSS  DDEEUUDDOORRAASS  
5511                            RREESSUULLTTAADDOOSS  DDEEUUDDOORRAASS  
55110011                    CCOOSSTTOO  DDEE  VVEENNTTAASS                                                                                RR    DD  
55110011  00000011  CCOOSSTTOO  DDEE  VVEENNTTAASS  
55110022                    GGAASSTTOOSS  DDEE  VVEENNTTAASS                                                                            RR    DD  
55110022  00000011  GGAASSTTOOSS  DDEE  VVEENNTTAASS  
55110033                    GGAASSTTOOSS  DDEE  AADDMMIINNIISSTTRRAACCIIOONN                                          RR    DD  
55110033  00000011  SSUUEELLDDOOSS  YY  SSAALLAARRIIOOSS  
55110033  00000022  TTEELLEEFFOONNOO  
55110033  00000022  LLUUZZ  

  

PPOOLLIIZZAA  DDEE  VVEENNTTAASS  ((CCRREEDDIITTOO))                    DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        11110033  00000011  CCLLIIEENNTTEESS                                      1111,,000000..0000  
        44110011  00000011  IINNGGRREESSOOSS                                                                                              1100,,000000..0000  
        22110055  00000011  IIVVAA  TTRRAASSLLAADDAADDOO                                                                          11,,000000..0000  
                                                                                                                    1111,,000000..0000                            1111,,000000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  VVEENNTTAASS  ((CCOONNTTAADDOO))                  DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        11110022  00000011  BBAANNCCOOSS                                          1166,,550000..0000  
        44110011  00000011  IINNGGRREESSOOSS                                                                                              1155,,000000..0000  
        22110055  00000011  IIVVAA  TTRRAASSLLAADDAADDOO                                                                          11,,550000..0000  
                                                                                                                    1166,,550000..0000                            1166,,550000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  IINNGGRREESSOOSS  ((AABBOONNOOSS))                DDEEBBEE                                HHAABBEERR  
        11110022  00000011  BBAANNCCOOSS                                                99,,000000..0000  
        11110033  00000011  CCLLIIEENNTTEESS                                                                                                    99,,000000..0000  
                                                                                                                          99,,000000..0000                            99,,000000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  CCOOMMPPRRAASS  ((CCRREEDDIITTOO))              DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        11110044  00000011  AALLMMAACCEENN                                          66,,000000..0000  
        11110055  00000011  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE                    660000..0000                                                
        22110011  00000011  PPRROOVVEEEEDDOORREESS                                                                              66,,660000..0000  
                                                                                                                        66,,660000..0000                            66,,660000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  CCOOMMPPRRAASS  ((CCOONNTTAADDOO))          DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        11110044  00000011  AALLMMAACCEENN                                          88,,000000..0000  
        11110055  00000011  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE                    880000..0000                                                
        11110022  00000011  BBAANNCCOOSS                                                                                                        88,,880000..0000  
                                                                                                                          88,,880000..0000                            88,,880000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  EEGGRREESSOOSS  ((PPAAGGOOSS))                      DDEEBBEE                                HHAABBEERR  
        22110011  00000011  PPRROOVVEEEEDDOORREESS                        33,,000000..0000  
        11110022  00000011  BBAANNCCOOSS                                                                                                        33,,000000..0000  
                                                                                                                          33,,000000..0000                            33,,000000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  GGAASSTTOOSS                                                          DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        55110033  00000022  GGAASSTTOOSS                                              22,,000000..0000  
        11110055  00000022  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE                  220000..0000                                                
        22110044  00000011  AACCRREEEEDDOORREESS                                                                                      22,,220000..0000  
                                                                                                                          22,,220000..0000                            22,,220000..0000  
  
CCHHEEQQUUEE  PPOOLLIIZZAA                                                                    DDEEBBEE                                  HHAABBEERR  
        55110033  00000033  GGAASSTTOOSS                                              11,,000000..0000  
        11110055  00000022  IIVVAA  AACCRREEDDIITTAABBLLEE                  110000..0000                                                
        11110022  00000011  BBAANNCCOOSS                                                                                                        11,,110000..0000  
                                                                                                                          11,,110000..0000                            11,,110000..0000  
  
PPOOLLIIZZAA  DDEE  CCOOSSTTOO  DDEE  VVEENNTTAA                            DDEEBBEE                              HHAABBEERR  
        55110011  00000011  CCOOSSTTOO  DDEE  VVEENNTTAA                55,,000000..0000  
        11110044  00000011  AALLMMAACCEENN                                                                                                    55,,000000..0000  
                                                                                                                          55,,000000..0000                            55,,000000..0000  
  
  
  
PPRRIINNCCIIPPIIOOSS  CCOONNTTAABBLLEESS  
  

  AACCTTIIVVOO  ==  PPAASSIIVVOO  ++  CCAAPPIITTAALL  
  AA  TTOODDOO  CCAARRGGOO  CCOORRRREESSPPOONNDDEE  UUNN  AABBOONNOO  

  
  
  
SSiisstteemmaass  SSiieerrrraa..  


