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                    CIERRE ANUAL 

SISTEMAS EN LOS QUE SE DEBE EJECUTAR CIERRE ANUAL 

SISTEMAS DE OPERACION SON: 

1.- INVENTARIOS (ESTE SISTEMA AFECTA EL CIERRE ANUAL DE TODOS LOS SISTEMAS DE OEPARACION, POR LO QUE 

NO NECESITA EJECUTAR OTRO CIERRE EN OTRA APLICACIÓN DE OPERACION) 

SISTEMAS  ADMINISTRATIVOS SON: 

1.- CONTABILIDAD (ESTE  TAMBIEN CIERRA CHEQUES POLIZA) 
 
2.- CUENTAS POR PAGAR 
NOTA: SI LO TENEMOS INSTALADO EN UNA PC APARTE  Y CON UNA BD DE OPERACIÓN CONECTADA ACTUALMENTE 
DEBEMOS COPIAR MANUALMENTE UNA NUEVA BD 2011 Y ADJUNTARLA. PARA QUE  NO MANDE EL MENSAJE DE QUE 
LA BASE DE DATOS 2011 NO EXISTE, AL ENTRAR EN EL NUEVO AÑO. 
 
3.- CUENTAS POR COBRAR 
NOTA: SI LO TENEMOS INSTALADO EN UNA PC APARTE  Y CON UNA BD DE OPERACIÓN CONECTADA ACTUALMENTE 
DEBEMOS COPIAR MANUALMENTE UNANUEVA BD 2011 Y ADJUNTARLA. PARA QUE  NO MANDE EL MENSAJE DE QUE 
LA BASE DE DATOS 2011 NO EXISTE, AL ENTRAR EN EL NUEVO AÑO. 
 

SISTEMAS DE VENTAS SON: 

1.- ANALISIS DE LA VENTA 
NOTA: SI LO TENEMOS INSTALADO EN UNA PC APARTE  Y CON UNA BD DE OPERACIÓN CONECTADA ACTUALMENTE 
DEBEMOS COPIAR MANUALMENTE UNA NUEVA BD 2011 Y ADJUNTARLA. PARA QUE  NO MANDE EL MENSAJE DE QUE 
LA BASE DE DATOS 2011 NO EXISTE, AL ENTRAR EN EL NUEVO AÑO. 
 
2.- CLIENTE FRECUENTE 
3.- CERTIFICADOS 
4.- FACTURACION RFC 
 

SISTEMAS CON INTERFASE ENTRE ELLOS SON: 

1.- ANALISIS DE LA VENTA (INTERFASE CON LA BD DE OPERACIÓN) 
2.- CONTABILIDAD (INTERFASE CON BD DE OPERACIÓN, CXP, CXC, NOM, BAN) 
3.- INVENTARIOS (INTERFASE CON BD DE CONTABILIDAD) 
4.- CUENTAS POR COBRAR (INTERFASE CON BD DE CONTABILIDAD, OPERACIÓN) 
5.- CUENTAS POR PAGAR (INTERFASE CON BD DE CONTABILIDAD, OPERACIÓN) 
 

SE DEDE EJECUTAR CIERRE ANUAL DE TODOS LOS SISTEMAS ANTES MENSIONADOS PARA 

QUE PUEDAN FUNCIONAR LOS QUE TIENEN INSTERFASE ENTRE ELLOS. 

LOS DEMAS SISTEMAS ¡NO EJECUTAN CIERRE ANUAL! 
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� ANTES DE REALIZAR ESTE PROCESO RESPALDE SUS BASES DE DATOS. PARA REALIZAR UN RESPALDO USTED 
DEBE ESTAR HABILITADO PARA ELLO DESDE EL SISTEMA DE SEGURIDAD. 
 

 
 

� Y REALIZAR SU RESPALDO DESDE LA APLICACIÓN DE RESPALDO DE BASE DE DATOS. 
 

 
 
 

� NECESITARA ACCESAR CON SU USUARIO Y CONTRASEÑA: 
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� Y EN EL MENU PRINCIPAL SELECCIONAR UNA POR UNA LA BASE DE DATOS QUE DESEA RESPALDAR Y PRIMERO 
HACER UN RESPALDO LOCAL CON EL ICONO SUPERIOR EN FORMA DE DISQUETTE. 
 

 
 
ESTE NOS MANDARA POR CADA BASE DE DATOS EL MENSAJE DEL HABER REALIZADO EL RESPALDO LOCAL EN LA 
CARPETA \SIERRABDBAK. 
 

 
 

�  DESPUES DE HABER RESPALDADO LOCALMENTE TODAS LAS BASES DE DATOS QUE DESEAMOS. PODREMOS 
REALIZAR UN RESPALDO EXTERNO A UN CD O DVD RW (REGRABABLE). 
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SE DEBE SELECCIONAR EL AÑO DE LA BASE DE DATOS Y LA CARA DE DISCO DE LA UNIDAD CD O DVD. 
RESPALDAR CON EL ICONO SUPERIOR EN FORMA DE DISCO DE CD. PARA REALIZAR EL RESPALDO EXTERNO. 
 

� VERIFIQUE QUE ESTE AUTORIZADO POR SEGURIDAD  PARA REALIZAR EL PROCESO DE CIERRE ANUAL EN CADA 
APLICACIÓN QUE  SE  DESEE EJECUTAR. 
 

 
 

� Y REVISE LOS PARAMETROS YA QUE EN ALGUNOS SISTEMAS  SE ENCUENTRA LA CONFIGURACION DE 
OPERACIÓN DE ESTE PROCESO DE CIERRE,  COMO EL CASO DE INVENTARIOS, CUENTAS POR COBRAR Y 
CUENTAS POR PAGAR. 
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INVENTARIOS 

 
CUENTAS POR PAGAR 

 
CUENTAS POR COBRAR 

 

� SI USTED SE ENCUENTRA TRABAJANDO EN RED.  ESTE PROCESO SE PUEDE EJECUTAR EN EL SERVIDOR 
ADMINISTRATIVO.” NO DESDE UNA ESTACION DE RED”.  POR EL MOMENTO. ACCESANDO (LOGUEANDO) 
COMO USUARIO ADMINISTRADOR  (FULL CONTROL) DE RED. 
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� PARA PODER HACER EL PROCESO DE CIERRE ANUAL  SE DEBE TOMAR EN 
CONSIDERACION QUE  NINGUN USUARIO DE LA RED DEBE TENER ABIERTAS  LAS APLICACIONES.(TODOS 
FUERA DE LAS APLICACIONES ANTES DEL CIERRE ANUAL) 

� EL PROCESO DE CIERRE GENERA UNA NUEVA BASE DE DATOS (Ejemplo: BDOpe_000999_2011_Data.MDF) 
Ejemplo: PARA LOS SISTEMAS DE OPERACION, CONSERVANDO NUESTROS CATALOGOS.  

 

1.         
 

2.      
 

3.      
 

4.      
 

� SI DESEAMOS CONTINUAR TRABAJANDO CON LA BASE DE DATOS DEL AÑO ANTERIOR,  EN SEGURIDAD 
DEBERA TENER AUTORIZADO PARA  ACCESAR AÑOS ANTERIORES. DE OTRA MANERA NO PREGUNTARA EL 
SISTEMA EL AÑO DE ACCESO Y TOMARA EL  ACTUAL.  
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� LA BASE DATOS DEL AÑO ANTERIOR SEGUIRA ADJUNTADA.  CUANDO TERMINE DE TRABAJAR CON ELLA ES 
IMPORTANTE DESADJUNTARLA PARA LIBERAR RECURSOS. 
 

                   
 
 

� EN ESTA TOMARA EL AÑO QUE SE ENCUENTRE ASIGNADO EN SEGURIDAD 
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� EN EL CASO DEL SISTEMA DE INVENTARIOS: 
SE DEBE TOMAR EN CONSIDERACION QUE EL ULTIMO INVENTARIO FISICO DE DICIEMBRE O EL ULTIMO AJUSTE 

DE INVENTARIOS AL 31/12/2010 SE CONSIDERARA COMO INVENTARIO INICIAL DEL NUEVO AÑO. 

EN CASO DE NO AJUSTAR EL INVENTARIO FINAL DEL AÑO  AL 31/12/2010 ó NO CAPTURAR UN INVENTARIO 

FISICO EN EL MES DE DICIEMBRE DEL 2010.  

NO SE PASARA EL INVENTARIO AL NUEVO AÑO COMO INICIAL. 

POR LO QUE SE DEBERA CAPTURAR FISICAMENTE EN EL NUEVO AÑO COMO INVENTARIO INICIAL. 

 

AHORA BIEN DENTRO DEL SISTEMA DE INVENTARIOS EN OPCION DE MANTENIMIENTO EXISTE LA OPCION DE 

TRANSFERIR INVENTARIO FISICO. ESTE TRASFIERE DEL AÑO ANTERIOR EL ULTIMO INVENTARIO FISICO DE 

DICIEMBRE Y LO GRABA COMO INICIAL EN EL NUEVO AÑO. 
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ALGUNA DUDA SOBRE ESTE PROCEDIMIENTO; FAVOR DE COMUNICARSE A SISTEMAS SIERRA CON SU ASESOR. 


